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KATA PENGANTAR

Gurl yang kompeten dalam proses pembelajaran sangal penting

sehagal kunct keberhasilan belajar pesers didik, Searang gum yang
kompeten dapal membangun proses pambefajaran yang balk
sehingga dapat menghasilkan pendicicn yang berkualitas sefingga
dapal dikalakan sabegal gun prolesionsl. Keberhasilan guiu <alam
pfOSes p&mmuwn juga ldek terlepas Bdanya bahan aar sebagsi
pagangan guni dalam menyampalkan maten pembelsgaran kepada
poserdn didk Selain sebags pegangan gurd, bahan ajar ini juga
sehagal pegangan peserta didis dalam belajar m&u;gnluci:pﬂ
sinkrons=asi materl pambetajaran antara gury dan peserta ddik. Hal
tarsabut menadikan gure sebags komponen frshitator dalem kegatan
betajar mangamr di sakalah, =

Diatarn upaya untuk meningeatkan kualias keberhasdan belagar
peseda didik pads Mata Pelajarsn Kompuber Akuntansl, maka SMK
MNegern 1 Gegar Kabupalen Madun khususnya Foempeiensi Keahlan
Akurdansi Keuangan don Lembaga bakerja sama dengan Pergunsan
Tinggl Unwarsitas PGRI Madun menyasun sebuah Baban Agr
Komputer Akuntansi Perssahaan Jasa Kelas X wntul jenjang SMK,
Tujeannya uniuk menyiapkan bahan ajar sesead dangan kunkulum
yang berlaku sast Inl yang bea sebagal pegangan guru dan paserta
didik sehngga dapal meningkatkan kompetensi guru dan peserta didik
dinra (digitiisas dalam menyusun Epofan kewangan Parusasbaan Jasa,

Besar harapan =aya, mudah-modahan modul .l dapat
membanik memperancar dalam proses keglatan betajar mengagar




disekolah khusesnya Jenjang SMK sehengga kualdas kebarhasdan

beslajasr pesarta didd dapat mermghkist disn guunya semakn kompelen

Madawn, 20 Novembor 2021

Suhadi, 51Pd.
Guru Akuntansi SMEMN 1 Gager Madun




PRAKATA

Afamdulitat, Bemal kasth sayeng Engkauc-lah karya kami ini
selesai. Berkal Enpgkau pula kami dberikan perfindungan dalam
melaksanakan assiens: mengajer di SMKN 1 Geger. Sesungguhnya
dari Engiﬁ! dmu iy berasal dan kepada-Mu dmu ity kemball, wahai
Tubansy Yang Maha Pengasih den Maha Panyayang.

Bubu i berlujean memberikan gambesan secars  umuim
tartang fiur aplikasi akuntansi MY OB Versi 18 ED, cara meamasukikan
Iransaksl berkaitan bisnis jass, sampai pada pencelakkan laporan
keuangan. Buky mi bersi lemang penemapan aplikasi akuntansi MYOB
untuk perusahaan jesa o Melas X1 SME, namun Bdak menubup
kemungkinan unbuk dipslajan para palsku LMEM di bidang berkaitan,
Haragan kami pula, buky mi dapat digunakan mahasswa penddikan
whunlans: unluk program asstens) mengais maupun pelengkap
perkuliabin wituk mata kuliah kompulsr akuntarsl Gue dan dosen
pkunians dan penddikan akumansi jupa dapal memanteatken Buk
iri unbulk mangagar. Buky i menggunakan bahasa dan pormbahasan
sedorhana yang borasal dan pengalaman sehan-han ten ponulis
datarn E&ngaj#.

Tenma kasih uniuk pihak-pihak yang islah membani
ferisksananya asstens! mengajar (megang mahasiowa di sekolah)
sampal  disssunnya uaran | berupa buku  inl Perfama,
Kemendikbudnstek malaki program MBEM KSKI] 2021 yang memben
kesampatan program siudl Pendidikan Akuntangi UNIPMA mencan
mitra dan manghasilkan uaran yang ebih barmanfaal dan sekedar
leporan. Medus, rekan sajawst dosen Pendidséan Akumans) LINEPMA




yang bekenasama dalam tim untuk mandukung terfaksananys semua
pragram, khususnya asislansi mengamar (mageng mabasiava di
sakalah). Keliga, SMKN 1 Geger Kabupalen Madun slas Kefasama
yarg baik untuk pelaksanaan program dan ujl kedayakan hearan Dok
Mesmpal, Bapak Suhadi, 5.Pd. untuk bimbingan kepada mahasiswa
yang melaksanakan asisiens mengajar serta masukan uriuk buki i
Kekma, T Elly Astuti, SPd, MSi, CPA CAP, yang bersedia
mengarahkan bm penulis agar menghasilkan luaran  maksimal,
Mesmam, lim validator yang telah memben masukan berarll uniuk
penyampurnaan raskeh. Semoga Tuhan mambadas kebakas Bapak
I ueam rezeki beripat ganda.

Penyusun menyadar bshwa pembustan buku ini lidak akan
lepas darl kakurangan, Pambaca dapal membernkan kntik dan saran
yang bersfal mambangun untuk penyampumaan karya salanjutnya.

Madun, 21 November 2021

Tim Panyusun
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BABI
Pengantar MYOB

setelab mempelajar! mater ll-ld:l&ulhlrl.'l-l:llhl dibarnpian

Mampu mendeskripsikan  konsep  komputerisasl akuntasi  dan
sposifibesi ssstem komputer yang diperfokan antuk menggistal
program aplikasi komputer akustanst MYOH V1B ED,

Mamspa menginstal program aplikasl komputer akuntansi YMYOH
V18 El pada sistem komputer yang telah deseaphan,

Mirpu membukn dan menutugp aplikast komputer shuntansi MYOH
VIS ED.

Mitmpai  mendeskripaiion  Gtur-fter  dolam  aplikast  kompiter
akontanst MYDOHE VIR ED.

A Elﬂhi‘lnum.l.l.l:l MYOH

MY DE atau Mind Your Own Business merapakan program komputer
artak  mengolah data akuntansi yang dibuat secara terpadu
(integrated software]. Aplikasi MYO#H Accoanting dibuiat aleh MYOHR
Limited Australia dan mula: beekembang pada tahun 1991, Aplilcs
MYODE ini sadah beorkembang secama luas di bebermpa negam.
Adapan kegonaan dar aplilass MY dalam kegstan admimistras
perusabaan adalah sebagal beriloue:

1. Membantu dakin menyebesaikan pekerjann di bidang akuntans.
2. Menghemit wakiu idalam mengerjakan permbukaan st lipetun

Keaangin.




3 Membamty dalam mengelols tramsaksl penjualan dam pembellan,
hutang, plitang. pajok dan pengelolsan kss yvang efektl dan
efisien.

4. Drapsst masmpretlancer penyisuasan laporan keuangin
Aplikasi MYOB dapat  membantu  kegioten  adminkstras

perusalkann. Aplikast iml juga sering digunakan wsebhagai dasar
pembelajaran komputer akantansi mualal darl jenjang SME sampad
pergurisan tingg Aplikasi MY OB Accsunting juga banyak digunalkan
pala usaha bisns skala kecll menengah ke bavwah Perusahaan
herskala besar tidak mengpunalkan MY0OR lorena membuatuhkan
aplikasi yang lebibh lenglap lagl Perusahaan besar membatuehkan
perancangan tersendint sesual dengan komplelsitas transaksi yang
terjadi pada perusshaan tersebut

Aptikcast MYDH Accoumnng memiliki  beberapa  kewunggelan

dibaralinglan dergan saffware vang sepnis vains

1. Mislah digunakan dan misdah dinsengerl oleh oring vang Uidak
memgiuityal pengetalian yang mendalam tentang knmputer dan
aluntansd karena aplikosl MYDE saigat moudab dioperasikan dan
dapat diteraphkan pada becbagal jenis usaha,

2. Laporan kesiangan dilisat secars otomatis vang pastinya lengkap
tan akurut

3. Kesmaman sistem cubup memadol kareoa tersedia possword
dengan berbagat fevel,

4. Dapat diterapkan pacda 105 jenis perissihaan.

5 Dapat digunakan sesusd dengan sityasi dan komdisi tiag negara
Jika di Indenesie, mengatur kade pajak dan pengrunasn SAK-
IFRS dapat dilaloukcsn datam aplikas) MYDE Accounring,




B Hﬂ,pinﬂﬂ.ﬁplhu

Peralston  homputer vang  dilituhkan  untull  pengoperasion

program MYOW minlmal mempunyal spesifikasd sebagal bereiloat:

1. ZODMHz Inle! Penthein Processor with of leasd 64 MB RAM.

2, 200 MB of Hardisk spece, 16 it colowre, 1024 x To8 scresn
resmluthon. Microsst Windows versd 2000, XP, Vista atau yang
terhbar.

3. Windows compatible priater, mawse ar poiating device,

Jemis software MYDE yang akan digunakan dalam maodal mid
yaltu Aomuntimgy Mluw 18 versi Eduhast Berikut banglkah-langkah
untuk menginstal aplikast MYOR VIE ED,

L. Dourhle idik pada setup.exe
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Gambar 1.1 Meow stupexe

2 Akan muncul tampi&n preporeg to eatall
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Geamibar 1.3 Proses instnlasi

4. Pilih { acoept the term af the licease ogreemernt, kemudion klik

AEET
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Gambar 1.4 Persetojuan lisens

5. Pllih complete, lalu ik sext. Proses instalasi akan bergalan
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Gambar 1.5 Tipe penginstalan




. Klik mext pada tampllan select progeams foliler

BT S Ty e
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{zambuir L& Opsi falder penyimpanan

7. Rlik mext pada tampilan Start Copying Fife sepertl pacda

gambar 1.7,

fld | e

Gambar 1.7 Proses penggandaan file




B Tungsi sdimpal proses (iacalasd selesnl, wsaphakbe tegop

berada pada jendela sepertl ganibar 1.8

eEmibar 1.0 Proses peem v lesalan irstilasl

9 Terakhiv klik fimah untuk penyedesaikan proses instalasi
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Gamsbar L% Kanfirenast penyelesatan instalasd




. e bridla Aplll'.i.'l.l.!E’DB
Cara membuka Ble dota perusahaan yang sudsh pernab dibsin

sebelumnya, dapat dilakuban langksh-langhah sebagal berikul

1. Buks aplikaad MYDE Accounting V1B ED < Kk Dpen

-l'lu.l:-|||m|1|||-|_.| Plus w18

Gambar 1.10 Memhuoka fir dote di aplilkasi MY Accoumbing

2. Pilih fike yang ingin dibuka 2 klik Open

Gattibar 1.11 Memblik e MYOB yang dil nginkan




3 Konfirmasi er dan Possword
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Gatilar 112 Pengisian sser JO dan pasovod

Dikarenakan kita memggunakan aplikisi MYDB versi Tival,
maka pada bagian Ini diabaikan saja dengan langsung Wik tombol
0K

Yerifikast Data
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Gambar 1.13 Perintah verifkasl dsts




Jibm Rkt tidlak menginglakan verilikasi dats perasalsann, maks
b tamdn centang pada koloem vang tersedia lnlu KK Ne. Setelah
tu, setinp kita membeka perusahain aplikasi MYOB tdak akan
melakukan verifikasi data.
5. Kemudion, kit akan masuk ke dalsm mesu dama MYOS
Arcournng dan aplikas sap untuk digunakan.

0. Fitur-Fitar Dalam Aplikasi MYOB
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Gambar 1.14 Menu utama apkast MYOR Acconnting

Dalam aplikasi MYOB Accounting, terdapat delapan fitur pada meny
mtamma MY DR, vailte:

1. Avcounrs, (ar i m:w utanmea akivitas slstem
alcuntans perusshaan yang beclungs! mntuk mencatat data awal

perusabean  vang  Berupa  penostatan rekendng | maupon
peencntntan jurnal transaksd

1n




2 rskibngy, e 1) berfiangsi unbuk mencataf transalesl peperimanm
ki, pengelwaran kas. dan merelonsilias rekening koran dengan

akun-akuin bank pada buko besar.

B Soles. litwr (ni digunakan untul mencetst transaksi penjualan
baik namsi moupen kredit, retur penjualon, dan pembayvaran
piutang dan pelanggan [rreomer).

4, Time Hilliag, fitur ind digunakan entok membieat arsip aktivitas
dan tlklmunmkhnr“ltdah ditentulan waktumya,

5. Purchose, [Nitur  inl digunakan  untuk  mepcatat  transaks|
pembelian baik tumsl mavpan kredit, retur pembelian, dan
pembayaran utang kepada pemasok {myppolier],

f. Payroll, fitur 0l berhubungan dengan gajl dan upabh untuk

karyawan

7. towentory, Htur ine digumakan untuk mencatat akbivitas yang
berhubungan  dengan  persedian dan  pemwlibaraan  item
prerseel las iy a

B, Card Fte Bour i digufakean unnik memilmaal dala oestormer,
swpplier, employee, dan  personal,  memsbuat  hingga
menagelompokkan catatan ndividu dan perusahaan.

E. Menutup Aplikasi MYOR
Langhah-langkah untuk menutup aplibkasi MYOB adalah sebagsi
berikut:

1. KHk File i baglan pojok atas < klik Exit.
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Gambar 1.15 Menutup aplikas| MYOR

2. Selanjuimya, akan muncal perintah antukl melakulkan Backap
Mdta. Pada gambar 116, jka kits menginginkan ontuk
melakukan backup data perusahaan, kiik Yes. [iha kita tidsk
meng nginkan uwntuk melakukan backup data peresshaan, klik

Cem e e ——Eerr m

e et e U v Lot
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Gambar 1,16 Perintah backup data




BAB I
Set Up File Data Baru Perusahaan

(9]
Setelah mempelajar rula'l pada baboind, stawa diharapicin

L Mampu moembuat fle degn bisnds bary antuk  kemputerisasi
mmh‘

2 Manspau melaksban entrl data swal perusithaan jasa dengan aplileas)
kmputerisas] aksimtans| MY DB V18 ED,

A Imput ldentitas Perusahaan

Maman Perusalkaan t Cltra Laundry

Alainsat : falam Antasarl, No. 102 Mailiun
Na telepon | D3A5-214359

No fax 1 O365-214359

Email { Cliralanndrye® gpmadl, com

Citra Laaumidry adalah sehuah perusahaan yvang menyeihalkan jas
lunadry kilman. Laundry inl didinkan oleh o Citra pada tanggal 01
anuari 2015, Pada awalnya lareas ind merupakan psaha ramahan
fha Citra melakalon pentatan transaksl secara manumal dan
ifilakukan sendiri. Setelah usahanya berkembang culmp besar o
Citra mengalami kesulitan  untok melabuban pencatatan secara
manizal. Atas rekomendasi rekon sesama penguzaba, ha Cioa
akhbrmyn  memubeskan  antuk menggunalcin  sstem  pencatatan
kimputerisasl dengin mengguniakan program MYODB  Accoumling
Pius ¢ 18 EIn




13

Hal pertama yang harus dilabakan osiuk memsalal bekerja
dengan aplkasi MYDH adalali dengan menginput informast umum
|I-t'|11!|-uI|uI'LI|1II_|g|-L'ﬂ1:1'.'.J. sebagal erikuk:

1. Buks aplikai MYOEH kemulian klik oreste

L_

A coeiird by Pl vl B

Gasmibrar 2.1 Tumgilan awisl membiaka MYOH

I Setelah i klik create akcmn muncul timpilan seperts pada gambar

2.2, Ada befherapi hal yvang haros diist sebeélum memidal aplikas
MYOH seperti, tahun akastans), dan memilh dafar akoan yang

iHgunakan.
R I rer— -

S }
e . e W WP B R o W

PRSI P Rl EES s TR — 1

e e R SR R EET @ Rd. g B dlEy
e

B e T B NI EEN NN R N
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L ol e ]

Gambar 2.2 Peigelasan tentang memualad aplikas MY 00




3 Setelah klik pext poda tampilan df sdss maks akap sl

tampilan sepertd di bawali ing:

Tae s 1w T et "ia Meames
B Rretl

FERE. LT _ SLF R SR _JRFTHE T TR N T R TE
O el T e ELIHILT T S e

e e sl pew TR

L T Rl T

Calaber i bmaaw i TS Hake

Cexmabar 2.3 Tampilan informas) perusalaan

Fala tampilan ini mammal beberapa perlanyaan  seputhr
|nrﬁum perusahann yang karus diisi:

u. Enfer your [2 digit MYOR product Serfoal Minnber

Kotak seriaf musnber ind untuk MYDE versi latthan [tnim) bisa
ifikosonglan. Kotk seral number  bisa  dldist  jika
menggunakam MYDE versd legal.

Enter Informaotion ebout prear companay

Ada Imformasi h-rﬂ.lpﬂ Company Name [mamao perusabaan],
AHN  [mimor  NPMWP perdeahann),  Adedross.  [akamat
perusahaan), Phone Number [nemor telepan] , Fas Number
[mimor  faximile] serta Emall Address  {alamsar  smail |,




B Imput Informasi Periode Alkuntans

Beberapa Informasi tersebut bisa dilsl sesual  dengan
Imformasl perusaliaan yvang ada. Ehusus untul Campany
Marme terdapat tanda [*) maka haras diist Data yang ada didsi
syl dengan nformasi pensabaan kemmidian biss kKik npext

Kehijalcan umum yang diterapham [unu;th:lmh'rlh.lt,
L Umuam
i Sistem pembukuan perusahaan dengan dasar hasis akrual,
b Periode Akuntansi Tahuman, dimolsl dari 1 Janeart 5/d 31
Eumhrﬂﬂl 7.
é Pasla setiap akhir balan disusun neraca salda
d Pada settap akbir ahan disusum Laporan keuangan,
g Digunakan jurnal wosum dan khusus untuk mencatat setiap
transaksl,
L Mabs usng yang d jganakan aclalah Rugish
2. Pembelian
i Setlap pembelian akan diperhitungian PPN Masukan 10
Eﬂ'!ﬂlln:l pembelian,
b Setiap retur pembsdian akan diperbitunghan pengurangan
arlas milak bustang dan PPN Masukan
c.  Termin pembayaran Z/10, Net 30, Pelunasan pictang dolam
perode diskon akan mengerangi nilal butang dan PPN
Masikan
i Keterlambatan pelunasan butang di denda 1 % dan njlal
@ hatamg (pombelian),

i Penjualan

1E




Setlap penjualan jasa aksn diperhitingkan PPN Keluaran
dari nilai penjualsn.

Setiap retur penjualan akan dipechitungkan pengurangan

atas nilai piutang dari nilai PPN Keluaran

Ternvin pembayvaran 2/ 10, Ne 30, Pelunnzan piutang dalam

periode diskon akan mengurang: nilai plutang dan nilas PPN

Kebaaran.

Keterdambatan Pembayaran piotang akan di denda | % dari

nilai prutang (penjuakan).

4. Pengeluarun Kas

a
b

Pengeluaran kas diatas Rp 1,006, dilakukan dengan Cek.
Sotlap pengeluaran Cek harus didukung dengan Bukt
Pengeluaran Kas

Sotap pengeliaran kas sebesar Kp 1.000.000:, atas kurang
dilakeukean dengan men ggunakan dama Kas Keil

5. Pemtrimuin Kais: selumb pepemimsan ki disetor e kink
Langhah kedia yaiu menginpul beberapa informast periode

&m:msl wam berjaken pada perusalsaan:

I. Ciwrrent Arandal Year: dids tahien boka untub transaksi yang
alasn dilnpat.

1 List Month of Fimncial Yedr: diist bolan terakhir pada st
tahuin buk akuinEmsi

1. Coversion Momth: dilsi bulan sehehim memulal transabsd, Jadi
misalnya tramsaksi yang afan dikejakan Bulan Desember, maka
conyversion manth diss bulan November,

4 Number of Acoouniing Perfods: |ika periode akuntansl yang
bt adalah untuk 1 tabun maka dipilibh Twshee. Namn |k

i7




petriode skuntansi yang dibuar adalab periode triwulon maks
ilipilih Thirteen
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Gambar 2.4 Tampilan Informasi Akuntansi

5. Setefah data-data disl sesum dengan  informasi  aluntans

perrusabaan, maka bisa kdik mext.

i
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Gambar 2.5 Konfirmasd Informasi Abumtanst Merasahszan
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f Palda tampllan konflemasi informast akuntans) perusalaan 6l

Klik back jika ada infermasl vang salah imped dan kKiK. next jika
informasi vang di-tnput sudah sesuad

. Mengatur Daftar Alun

Herdasarkan Informasi perusahaan yamg telah donput, maka
selanjutmyn munool kotak dialog awtnk membuat dafiar akun. Pada
aplikasi MYOR telah diseitiakan 3 piliban yasu

[ R T T E e N e ]
FEINE T P B S - AP E PR e Ay Y T
'
i w g e ey

i g el P e e e e e B D dmurerg

BT ] T e g e e [ S T I
TEmrw ey e i

| e i b padd o == e e e g g WL T
ey

L e L TR
ST -

Gambar 2.& Tampilan Fengaturun Baltar Akun

1. | Wanld Like To Start With (e Of The List Provided By MYOH

Accoumiing

Jila kits mpemilih pilikan iml, kia banva menentulon klasdikas)

imikustrl dan pends bisals porasahaan sedanglean daftar akuannva
belab dizediakan oleh MYOR. Setelals klik opsi 1, mado kita alam

1%
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Mdrallinnélluli. meneniukan klasifikanl jenis perusshoan dan

Lpre bisnis gepert pada tampilan gembar 17,
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Gamhar 2.7 Membuaat daftar akon perasshaan menggunakan ogsl 1

4 Aedersdey Oossificotion
Ada beberapa klasiikasl dostd yang. telah disediakan
MYOR. Kasifikasi tersebut sektor primer  [ogracalece)
perusalaan jasa (service]l perusahaan  dagang  (retod],
perzsahaan manafaktur (manufacturng), bidang usaha lain
[ofher) don semus jends usaha [olf]. Jika kesulian untuk
meneniakan  klasifikasi wsaba  perusahasn yang  sedang
idikerjknn, male sehatknyn dipulib all

v Typeof Business
Tipe anis yang telah disediakan MY OB sangat beragam. {arn
melanjutkan pembustan dats  peraahass cokup  memilil
setbiihy st Elpe Bismls yang sesial,




¢ Account Lisf
Ckaftar aloun pada pitikan inl telah disediakan MYOB dan tidak
ien dedit secara bingsung Hal inl Kelemahan jika memilib
ips yang pertama pada peigoturan dafar sk
Z. I Would Like Te Import Of Acounits  Provided By My
Accountant After 1'm Done Creating My Company File
Filthan imil digunakan jika kita al@an membuat perasahaan bar
dengan mengimpor faftar adoan dan aplikas) Microsoft Escel.
Sebelum memasokhkan dats data di MYOR, kita harus sudal
Emhu;rt dattar akun pada microsoft excel
L Would Like To Huild My Own Accounts List Once | Begin
tiximg MYOE Accounting
Opsl int dapat dipilib jika otz akan menshaost daftar akun sendin
dengan menyesusikan beberapa link account pada MYOH
setelah mengetahul  penjelasan mengenal 3 piliban 41 atas,
stslaimjulimyia kit coba pllil pilibaon veag ketlga

. Mengatur Lolasi Penyimpanan File
Langhal setelah memmialih opal yang ketiga untuk membaat daltar

akim, maks akan muncul kotak dialog. Kotak tersebut untuk
mengatir lokol peényimpanan fle seperti gambar 2.8 Tentukan
lekagi penyimpanan file supaya data mudah dibuka kembali dengan
cara klik change. |ika lolaw penyimpanan tdak dirabah maka data
otomatks tersimpan i Local Disk C =% Program Files MYDE 18 ED,

Seqelab itu Elik next

A
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Gambar 2.8 Lokasi penyimpanan fe MYOH

E. Kesimpulan
setelale semua langkab-langkoah & atas dilakuban malkes akan muncul
tmmpidan sepertl borikun
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Gambar 2.% Tampilan Commund Cemtry
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1,

Setup Assistant

BHik Setep Ascsnant Ik alean melanpdtian uniuk menyeualkan
lile akuntamit perusahann Pada opai Inl & akan dipande setlap
langkah vang harus dilakukoan wital mengeunakan MYOR
Command Contre

klik Commaond Centre jilca ingin melanjutkan untuk memuls
memasuklisn transaksl. [tka mengklik commoad conter ink, maka
alzn diarahkan ke mene utsana MY0OH.

a3







BAB III
Menyiapkan dan Mengelola
Akun Perusahaan

9]
Setvlah mempelajar matesi paita bab ind, siswa dikarapian:

I Mampu mlmih:nl et el enpiokean akun

2 Manmspu menyusun dafler skun dan nomor akun pada perusabaan
e

3 Mampu mengentry saldo awal akisn buln besar perusahaan jasa.
Mamipu mengatur limked account
Mampu membuat kode pajakc

Fada saat herfasl melakukan set wp awal data pensabaon, kita akan
diarabkan ke coemmond centre atan bisa disebut fuga meno awal pada
MYDE VIE ED. Disini terdapat beberapa fiur sopertl yang sudah
difelaskan pada BABR L Sebelum kite mwmsbust memasukican dafiar
akun  perusahaan,  kitn  sudah harus memahaml tencang
pengelompokkan klasifkas: akun-akasnya, Dalam MYDH terdapat ®
ke lompok klasiftkas) akun beader, yalty :
1. Aset {Asved] <3 Kode Akim: |
Klasifikasi sub tipe alkun Aset yaltu Heak, Account Recefahie
[Mutang Usahal hifer Cwrrent Azser (Aset Lancar Lainnyal, Fled
Azsef (Aset Tetap], dan Other Acsed [Aset Lalnnya)
2 Lighilitns/ Utamg | Limhitieg) ¢ Kode Akun: 2

d5
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Klasifikasi sub tipe akun Liabilitas vaity Creelit Cord (Kartu Kredis),
Accowmt Payatde (Uang Usaha), Other Curvent Licbility (Utan Lamcar
Laininya), Lowg Term Lickdity (Utang |langka Pasjang), don O¥ler

Litahifity [Utamng Lainnya).

Elsitas /Modal {Equity] < Kode Akun: 3
aﬁu.du.p.lhn [Income) = Kode Akun: 4

Harga Pokok Penjualan [ Cost of Safes} 2 Kode Akun: 5

Behan (Expense) 2 Kode Akun: &

Pendapatan Lain-Lain {feher fncome) = Kode Aloun: 8

Beban Lain-Lain ((&her Fxpense) <% Kode Ao @
Ketloa sidah memahami kelompok klasifikast akennya, kit bisa
mulat memasukban daftar akon peresahaannya

A Membasat Daftar Alcun
Herikut merupakan daftar akun yang dimilikd aleh perusahaan,

Wk MAMA ASET KETERA

N ! S TIPE AKUN

1-1000 | Aset Lamear | Aset

1-1100 | Hank Mandiri (Detall | Bank

1-1200  Kas Kedl ' Dietail Mank

1300 Plutang Usaha | Detail Prtaeg Vsaha

. | Aset Lancor Lammya
. et Lanbar Lasinya

1100 |} | _| At Lancar Laismya

- . ba | et Lancar Laivmya

[-2100 | Peralatan | Dietail Aset Tetap

%-.Eﬂ?;.‘?ﬂﬂ‘ﬂ?l‘m | Demil | Aset T

L0000 LIABELITAS o Meagler | Liabilitas

2400 Liahlitas Jomgles Pendek | Mesder | Lalilitas

i IMang Uzaba el Utang Usaha I

T-1200 | PPH Keluatan | Ditail Lisiblitas |angka Pendek |

b




Poibuyaran Mang

- e - T
L . L Lairrya
1-1900 | Ihang Gan & Upah Dietail Liahilitas Jangka Pendek
| Lainmmya
2-1400  PMang Behan Thrtail Liabsilicas Jamngka Pandek
f3s] Laioanya
Panjang .
3-2100  Bank Mandin Loans Detail Liabilits Jangka
A [ I— Famjang
ER00 | EKUITAS Meader | Elusitas
 3-1000 | Mudal, Clara (Petall | Elleas
Prive, Citra " Detail s
%Wrm_%ﬁi
: lm% | Dietail %
2000 | Resur Dhertanid : |
o L Dertaif Behan
E-1100 | Hehan Perlenglopan Degil | Behan
B-1200  Beban [klan | Ditall Feeliam
2300 Hebam Asaranzi Detmll | Behan
B-1400 _ Beban Pemeliharaan Detald Behan
 E-1500  Peban Sevwn | Dieetal) Rehan
[ CREImme Ra —
LAIN- Pemidapatan Laln-1Lain
LAIN |
B100 | lomipatan Buegn | Diwll | @edapain Lain-Lain
B-2000 | Iaya Keterlambatan Detii | Pendapatan Lai-Lain
o Pelunasan Pistamg | Y &
S0 | EBANLAINLAIN | Hader | eban e
G0  febanBungs 0 Detall | Beban I E—
' " Beban Admmistrasi Bank | Detail ﬁ%
Huiyu Hegeriamhatan Rielian lain-Lain

|ﬂ-mll

P




Langkah mna:uut,rmmmumn daftar akun perusabaan atau
iengetahiol akun-akun yang sudah disediakan oleh MYOB. asdalals:
1. Khkfitur Aceounts <* Accounts List

b LR
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Gambai 3.1 Tampilan menu awal MYDE VI8 ED

Z. Setelah itu kita akan melihat tampilan dalam Acoowers Liv

[Daftar Akun], lihat Gambar 3.2

i bagran atas (Gambar 3.2} terdapac klawiftkasi akun dan di

bagian kawah terdapat 5 informagl yang perle dips hami

a. Aceourd Mame: informasi inl berisilkan mama akun beserta
namsr Akumy.

b Type: informass ind E‘Inl tentang tipe akun, seportl Ased,
Bank, Akun Plutang Aset Lancar Lainnva Aset Tetap Akun
Urang Liabilisas Jangks Pendek. Liabilims Jangha Panjang
Ekuwitas, Pendapatan, Hargs Pokok  Penjualan,  Beban,
Pedapatan Lainnya, dan Beban Lagnnya




L

Tar: informasi ind berisi tentang kode palab. Untuk abain
hesder Jokuin yang dl tebalkan) pajaknva dikesanghan,
cog| afipkan dEluk aknn detail beeigl N-T atva Udak Boiin Pajak
[Man Tox].
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Gambar 32 Tampilan daftar akun

i.inked: berisl aban-akun yang telah dipetakan fdi-linked ang
berbubangan dengan akm lainnya. Almn yang aika tanda
centang (%), berarti akun tersebat telah dipetakan dan
berbuhanpan |Irﬁ.m akun lalnava

Hrlarce: berist saldn awal dary mazing=-masing akun. Saldo
awal ind didapat dan saldo akhir bulan sebelum transaks
yang akan dikerjakan. Adapun saldo akun detail, s dilihat
|'-l|:|.| dafrar =alde awal vang tevdapat pada sonl vang akan
dikerakan. Sedanphan oniuk salde alun  kheader adalak

a4




il abyimnuilesi dorl sslde akin decol] sesimal dempEan
klasiltkasinya inas imng-mhasiag
Midla baplan 16l EBa alon pecah menjadl 3 hal,  waito
e masuk ian akun baru, mengabah skan, dan menghapus akun
a, Memasukkan Alun Bara
Setelab lota masuk ke dolam tampilan daftar akun feocoomty
dst], langkah selanjutnya adalah
17 Elik New
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Gombar 3.3 Memasukkan akun baru

2] El‘]ilh klik sew, kita akan diiadaphan pada taipilan
sepertl pacla Gambar 3.4,

n




Cridmlear .4 M il Imlormas] akmim hari

Pada tampilai Gt Kita diminm unilk mesgsss inlameas

alsim vang akan e ilwing

A

Hewder accommt: digunakan untuk ahon jodod - atog
Hl"||l|'.1|.‘|lll-ld-:|.u-'lllk_'|'|l akunnyn.  Sedangkan  detmil
arcourt: digunakan untek akun-akun yang akan
dignmalkean dalam proses pencatatan transalks

Acoopmt Clossfiration: dizsi dengan alun yang sesuasd
dengan kelompok kissiikasinya, sepert aset, liabilitas
ekuitas, dsh

Accognt Type ||H|n.m ini dilsi sesuma dengan tipe
akunnya, sepertl aset lancar, aset tetap. piutang atang
liabilitas jongka pendek, liabilitas jangkn panjong

ektaltos, dsk




Accunnt Number diS) dengan pomar akusaiiva. bisa
dilifiat di dalfvar akun pada seal vang skain dikerakan.
Hita |wamya Uingeal mengisd 4 Jdigil nomor  akuin
ELHI.I.’I:-:‘I:.‘.I Sapd

Aceoent Mainds diksi d etegan fiaims shaEmga.

Opemng Smlorce: informas: sna berse saldo awal akun
terechut. Tetapl ketika memasukkan daftar akun haru,
opening balance ini tidak perlo diist disnd karena akan
diisi pada tempat vang berheda yang akan dijelaskan

pada suh maderi herikuimya

Gambar 3.5 Daftar akun bar

3. Setelah mengist semua informas yang diminta, kita bisa langsung

ik OK

iz




b Menguhah Akun
Lampkeah memgubah aksin vang sevual dengan FRAK darl akus
a-ug telal dissiliakai adeh MYDXE dalam bahasa Ingees,
sehapa berikulb
1] Builia/aktiflcan akun yang akan diubah dengan salal sstu
ﬂmﬁh:uu.u heri boat
a} Wik tanda panah di tepd ki (5 ] nama akun
b} diable kfik pada nama akuen

£] ldik pada nama akun Iala kfik edit odi bagian hawah,

U i
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Gambar 2.6 Mengubah akun

2] Selmnjuinya kKita akan diialapkan sepetti pada temjlan
ambar 3.7, kita Baryvo tngesl mesgabah indarmasd apa saGa
yahg akan kitn wbah  Seduai  dengan  daftar  akun

peerusalaan

33
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Gamnbar 3.7 Inforinasi ok yvang akan dlialsah

37 Setebal kel Bangksh terakhirmya adalaly KK O

. Menghapas .I'lwl

Apalnla als akin yang bdak digunakan dalam  proses
Q‘Il‘.ﬂldtulh transaksi, maka kita hisa hapus akan tersehut
dfwn langhkah-langkah sehaga beriboat,
a. Menghapus akun yang berfinked
Akun yang berlinked tHdak bis dihapus karena ahun
tersehat telah berlaitan dengan altun -akon yang latn. Oleh
karena fu, akun-akun yang herfnked hanyn bizsa diedit
pada bagian nama mawpan nomaor akun dengan akun yang




B Menghapaus akun I..1w Lirnked
n) Bubkafaktifcan akun vang akan dihapus dengan cara
ik taimn aRiiE lerseba
b Segedah iou ks kil Edit dibksgion afas <0 Delete

Aconaiin
|

_ x
y. L -

Cara di atas digunakan jika ki akan menghapus sam
akun ataw bheberapa akun ssja, Cara menghapas akim yang
jumlabnya relatf banyak, visa menggunakan cara di baavah

al Klik setup bagian adas kemisdian akan munoual belwrapa

pdlthan seperti gambar 319, Filih pada menn Easy Setuap
Assistant




Cimidiar 3.9 Ml paela v

B Pilth Accopnts pada imnens Basy Setwijp Assbtant

Gambar 3.10 Menu pada emgy sefup ass istoom!
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Garmbar 311 Tampllan padla eocrmumty sary sedup axsktont

d) Pilih Accodents vang akan dihapus
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Gambhar 3.12 Daftar akun pada eesy setup oendont

¢| Klik Delete

ar




B Entry Neraca Saldo Awal
Mersos sabilo awal adalah saldo aliun diawal periode akuntansl Seblo
awal lnl didapat dari saldo akhir dari bulan sebelumnya, Sebagal
cofituh, transske yang akan dicatat ndalsh Jansard 2017, maka sabda
awal didapar dari saldo skhiv bulan Desember 2016, |Ea vransaksi
yvang akan dicatat adalab bulan Mei 2017, maoka skdo awal berasal
dari saldoe akhir hulan April 2017,

“@ra Laundry”
Nersta Sakilo
= __Periode 30 Nayember 2017 :
N NAMA AKUN DERIT KREDIT

s )

1-1100 | Hank Mandin | SEACOD0H

11200 | Kax Keci 2.200.0800

-1300 | Plussag saha LA

_1-1500 E!-_I‘.E:I;IE!.H_.EH 1.27 i

1600 | Avaranst Ditayar Dinsuka 5O00END

1-1700 | Sewa Dibayar Dimwka | 2400000 |

1-2100 | Peralatan 676 -

12100 | Akus. Dep Perslatan . 5767000
&-11nk | Ueang isaha | 4. 2 DT
| A-LP00 | Uang Gk & Upsh 1 GH0.000
21400 | Utang Heban | 920.000
| 22100 | Bank Mandin Loaans | LD
3-1oo0 | Modal, Citra s SHOODDOL
F-200 | Prive. Cilra #i1 EHp

42000 | Retur Poopaalon 60 CHHp

3000 | Makon Penjuslan 2000y

=100 | Beban Gai & Upah 4.H00 O |

B 1100 | Helan Perbenghapan 43500 |

6-1200 | Heban Bdan 354000 |

f- 13000 | Reban Asarani a4 000

G140 | Behan Pemeliharaan 25100 |

=150 | Beban Sewa 2000 |

B-I0M | Pendapatan fanga : L 241D01F




NCE. NAMA AKLUN DEAIT C RREDIT
AKUN
S-jonm | Helan Busga TG LATEomg
9-2000 | Heban Administras Bank 130000 |

TOTAL | 152000084 E52.000,.004)
berikur
1. Klik Setup » Balances % Account Opening Balances

e | g — —
L e acaame

[ 0. BE T

Ganilsar 3.13 Membiuka accounty epening balooaces

Z, Selanjutnya, isikan mominal salde awal pada Accownt Opening
Hrlonces. Perla diingat; hahwa !:I:Iﬁl:mun alun memilikl sadda
awal, jadi pastikan untak telit saat memaskkan saldo awal pada
aloun, |ika alkun tidak memidiki saldo awal salan dikesanglan.
|enis akun kontra nifal nominal akunnya harus disembah tanda
minus { ) d1 antaranya

a, Akumulasi penyusutan peralagan




b Prive
i Deshon Pesjaakan

i, Betwr Pesjualan
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Gaimnbar 3.14 Menglsi ccoounl opefig balanoes

bl

Cara mengecel apmikah saldo yang kita masukkan <odah bena
atau belum, perhatikan pada bagian Amouset faft Lo be alfoented,

paita bagian tersehut nomimal hanas sebesar fpdl,

Trme =il o o (e B ey i S Horlemerdd 3 liarwory Ao dereand

Bamad 9 P e el Rl 00 l'-l_ ] I ‘

Gambar 315 Mengeoek kebenaran saido awal

. Mengatur Linked Acomammi
Mengatur Linled Acrownt diganakan untuk melakukan pemetaan
paita  nkun  pang telali ety MYOR  LUnked Accousr alon

Eerrpongarah dengan sl akoen yang be kailtan ot bt i b Pl

ap




pmhuatu::uu siabu tramwiksi Aida 4 pengaturan dalam ke
perienl. yaltu Accounts & Benking Accounts. Sales  Accoumts,
Morchases Account, dan Pryrall AccornL
1. Accoumnts & Banking Account
Pada bagian mi kita akan mesgstur fmireéaurmum untitk
transalcss  yang  herhubungan  dengan  penerimaan  dan
T T pan " s Bk L
pasti akan mempenganshl alon kas, haik kas di bank, kas beal
maupun kas di tangan Pengaturan linked aecount inl, difokuskan
untzk mengatur almn; baitk weiuk pembayaran  eleldmonik
maapun  pembayaran - yang lﬁiwﬂ disetorkan ke bank
[tndeposited Fundv)  Adapun  langkab-langkah  yang harus
itakukan, yaitu
a Kk Setup paxda baglan ams, lalu Linked Accounts dan

S e | oy

L i
LR E T St

. .
Talmii = Fed Tisagmys - e - ey W

Gambar 3,16 Membuka linked accounts




b Selanjuinya piliklah alan kas yang akan dipetakon antuk

trunsaksl pembivaran elektmanil don transaks pembayaran

[T NS S TR e W e T = |
1 opang it i i e e | peweem  ITND Fasal i gl

§ . o e s s oy ey oy (T3] ' e g AT S w

Bk i i b [ Pt i . 1 1 1] TR

B s s e e O L W i i

Ganthar 117 Mengatur accouvets & bawking acoounrs

1) Eqwiny Acoownd for Historion! Heloeomg digunalaan sehagal
abun peayeimbang. ks antara Aset dan  Kewadibhan
ditambah moddal telak bofroace maka selisih tersebut ymng
d-:.lll miasiuk ki dalam Mivhorior! dirkascig

A1 Rank Accowar for Blectrical Poyments: diarabkan pada
akun Bank yang dwgimakon ientuk pembayaran efeldronik

1) Baak Accowat or Hpdeposided Fands- daralikan pacda aloun

yang digunabam antuk pembayaran lonas

Cara memilth akan, kita bdsa klik tanda panah ke bawah L i

taku pifik akun yang akan dapetakan




Guambar 218 Memilih akoun yang akun dipetalean

il Setebsh memitib aken Klik ise oocamnt, lalo Kik 0K

2. Sales Accoumnls
Pengaturan Linked Acornty untok bagian Soles coomunts [ml
digunakan  untuk memetakan akun yang berkantan  dengan
penjualan kredit. Langkah-langkah yang harus dilakukan untuk
melakukan finked orcownts pada akun penjualan/sales acrrouees
alnlﬂh:

4. ElK Setup % Linked Accoant < Sales Accounts
b Piltllah ghun vang berkaitan dengan penjualan kredic
.ﬂul:qum informasi vang periu Kita ketahul ©
1} Assee Account for Trockig Recetvalies diici dengan akun
yang beckallen  ustuk  mescalst  transaksi  piatang

pelangn.




tirnd Acrocd for Custosner Recails dii=sl desgpaan akun vang
betkaitan untuk mescatal pesecimaan  pembayaran darl

pesla Fp i

] rlet Lishaed Lo T

et B mm i b Ly by Sy 7 ] T Py it

B, st iw Comnms= Pesayi = | 1.111 B g Upeks

| g regid o G
T 1wk ol vl b B s

RN R T W R
L irepm o Dt o 5 e Bqem® b [lprmadi . gl §ilFErg i
;"-i""'"l.ﬂ'l-"!r:l""‘

ey Sl Ui Lwip L = B B P amien: Piron Furansg

Crurmlear 3019 Mo mEniiar 00 aecoim s

2] I Charge Frmaht o Sares: informasl ind di centong apahila
peeritchlodi  midmndlikl  kebdakun  mesbebankan  blava
anghut penjualan Kepada pelanggan foepstomer, Sefelah f,
petakan aliun yane digunakan untuk mencatal peperimann
ﬁlld.lllullulrl angkut peresaklaan.

A) T Trock Depavits Colfected Fam Codstomer: inlorniasd 6l
diceitang apabila  perusdhaan memilild  kebijakan
e rerima uang mka dari pelasggan/crstoser. Setelah e
pelakan akun yang digunakan untuk mencatal peoenmaan

nang mulea dari pelanggan/customer tersebot.

i




6]
4] I Give Discounts For Berly Payments informasi ind dicentang

apabilis perisahoan memilikl kebijakan umuk memberikan
diskon/potongan  penjualan  Kepada  pelanggan  apabila
e mbayiar plutong leldh sl Setelah i pethkan akiin
yang berkaitan dengan trans sl rerselbut

5} I Assesy Charges For Lefe Poymendn informass im dicentang
apahila prnrsmahaan memiliki kebijakan untuk memben
denda atas  heterfambatan  pembayamn  phgang  oleh
pelanggan, Setelab itw, petakan akun yang beraitan dengan
transakst tersebot

¢ Langkah terakhir, klik 0K

4, Parchases Accounts
Pengaturan Linked Accowmes untuk hagian Purchases Acoounes (ml
digunakan untuk memetakan akun yang berkadtan  demgan
Pembelan kel Langkah-langkah ywing harus dilakubesn untuk
melakiukan linksd ocooumts pada akun  pembellanprcheses
g.tuurll!:: addalah 1
d. Kk Setup = Linked Account =% Purchases Accounts
v Pilihlah sk vang beriaiton dengan pembelian kredi

pun mformasl vang periu kata ketahuai:
1) Linbility Account for Tracking Payrbies: divi dengan akun
yang berkaltan unluk mepcatat trunsaksi vtamg kepada

pemasak
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Gambar 320 Mengatur purciurses acomrnid

2) Bank Accownit for Papimg Biflss dilsl dengan akin yang
hericaatan uyntak membayar aghan dan pemasok

1) I Con Recehwe tems Without A Sappiier B indfarmast inl
dicentang apahila kebijalan pensahaan dapat menorima
harang tanpa taghan dari pemasok. Setelah itu, petakan
dnl.ll'. vang berkaitan dengan transaks) tersebot

4) [Pay Freyght On Parebases: informeand inl dicentang apabila
kohipakan perusahaan membayar baya anghut pembolian
dari pemasok Setelah it petalan alcun yang herkaitan
a-up;.'m pembayaran wivtubk blaya angut pembetion

53 I Trrck Depogits Pold Te Sappiers: informasi ind dicentang
apabila Kebijokan perusabaan dapat membayar mang

muka terlehih dabuly kepada petmasok. Setelah S,

ai




(6]
petaknn  abun  yang  digunakan  uetulk | mencatet

pembayaran uang muka kepada pemasok )/ sapp o,

B) I' Toke MNscoihds For Barly Paymemt inlormasi ol
dicentang  apabils  kehijskan  perusahaan  untuk
mendapatian  diskon/potongan pembelian kepada
pemasak apohila membayar utang lehib awal. Setelah i,
ﬂ:-uknn Almin yang berkaltan dengam transaksi tersehut

T} I Pay Cherges For Lete Papment: informasi mi dicentang
apabila kehijakan perosahaan untuk membayar denda
wtas keterlambatan prmbavaran utang kepada pemasok
Setelah vu, petakan akun yang berkaitan dengan transaks
tersebut.

H) Langhah terakbar, kik (K

4, Payroll Accounts
Pengaturan Linked Accounty untuk baglan Poyroll Accounds inl
ilgunakan untuk memetakan akun yang berkatan dengan
peimbayaran gaji & upah karyawan perusatiaan. Langlsh-Smghali
vilng, harus dikakukan untulk melskukaon Kaked cocoumts pada
ﬁm payrall ncoourndy adalak:
. Klik Setup = Linked Accounts = Payrall Accounts
b Pilih akun yang digunakan terkait pembayaran gaji & upal
mw:lll_r.mg periu lata ketahui adalaho
i} Bank Accoumt For Cmsh Poyments: dilsh dengan akan yang
digunalan untuk melakulan pembayaran gaji dan upah
SeCHTA fna,

ay
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Gambar 321 Mengatur payrof! occaurety
Hank Accownt For Cheque Poymests dilst dengan aloun
VAR ﬁ;un:km antmk melakukan pembayaran gajl dam
uprih e re g e b cele
Baak Acorrurl Far Bechioni ';u-'r-'-'rﬁ' illisl dengan akun
pang dipunakan untuk melakukan pembayaran gajl dan
uptak e Lailud I.r.|||:-|I-|.'|'u.lrlﬁkznum'll.ml-l.
Defawt Emploper Expenye Accownt: dilst dengan akun yang
digunakan perusahaan untuk imsembayar gl karyawan
dengan gaji bulanan “ILb
hefawlt Woygey Expense Accownls dits dengan akun yang
digunakan perusahaan untuk membayir opah karyawan

.'|I||-II|II|-_' e EEuan ||I|'|l:||||-. yangdinnsan




B) 'un T/ Decluctions Poyable Accopnt: dilsi dengan
whun yang digunakin untuk mencatal gajl dan upal yang
nu:ila-.-mung,-‘ PPh karyavwan berutang.

¢ Langkah terakhir, Kik QK

D, Menyesuniban Kobe Fajak

Salah satu pagak yang sennpg digunakan dalam dunla usaha adalah
PPN atau Fajak Pertambahan Nilat. PPM adalah kesvagiban pagalk yang
harus dibayar oleh konsumen dan perusabaan haras menghiiung,
mermunyat, melaporkan, serta menyetorkan PPN loepada bas Megara
PPN vamj harus dihayarian oleh perusahaam biasa disehuat :l-nw:n
PPN terutang, dimana PPN Terutang didapat dari sellsib antara PPN
Keluaran dan PPN Masulan. PPN Keluaran adalah "IN yang didapat
dari kansyimen mubm'nﬂﬂhann melakulan penjualan barang. N
Masukan adalah  jumlah PPN yang dibaysir perusahaan  saat
metakiibat pembielian batang.
L Membuat Kode Pajak

Langkab-langkah vang barus dilalukan ketika membiat kode

ik Yl wikalah:

a. Klik Lists <% Tax Codes
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Gambar 3.23 Mafrar kode pajak

C. lelkam Informasl eajak yang alcan dihiar y g kil dari




[} Tor Codde dibs] dengan Bode Pajak yahe slan dilbist

21 Deseripdion: dEis| demgonn desErpsd padak yoang alan dibusal

J) Teex Thipe dibd Ope pajok vamg sedusd dengan pajak yang
chan dibiat

4] @r.-: diigl dengan pessenlhse gk

i Limbeed Acoowumd foor Toxr Collecten: dilsi dengan akan yang
digunakan untik menerima pajak yang diambil dan
ﬁll'.llll.l'l.

hf Limbed Acovunt fwr Tox Peid: disi dengan akun yang
digunalkan amtuk menotat pagak vang sudah dibhsyar nleh
penaszhaan saat pembelian
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ambar 3,24 MemGiuat Koo pajak bkara

il. klik OK




&, Menpubah Hisde Pajal

Langkab-lanpicah vang digunakion untsl mengulzal Sode pajok

adalah sebspal herikin

a KK Lists % Tax Codes

b Pilih psjak dengan Ksle GST (Gaodds & Services Tieg] dan eate
(s, Lalue edit

r. Uhah Informasi hanya pada tar codes deseryption E:;:.tetl
arcowat frr tay collested, dan Unked rooourt for e peid
Sesuaiban  informasi  yang  dichady denpgan  pmiak yang

ifipunakan perusahaan, ssperti FPK
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Gambar 3.25 Mengobah informasi kode pajak

i Elik OK




3. Menghapus Kode Pajak
élu.',l-..lh lamplealy vang hamiy dilskubeen sl ingm nengbhnpeig
kizide prajak slalaly setuagsal boirikik :
4 Klik Lists =% Tax Codes
b Pilih akun pajak vang ingin dihapus, Wik kanan, lda Dedeoe

i Code

= Tus Cothn e e e
Code Decraun L.
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(samhar 3.24 Menghapus kode pajak

Ailapan carn laln vang dapat dlgonekan uniok memsehapas kede
puifak, selxagnk bkt
4, Klik Lists —H.w Combirs
b Palih skun pajok yvang ibgin dilapus, KK EdR poads mepo di
atas lalu Detlete Tax Code
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Gamhar 227 Menghapus Kode Pajak Menggumalan Mena Est




BAB IV
Mengelola Kartu Piutang dan Utang

9]
Setelah mempelsgar) mater pada hlihld,ihwldiinnhm
1L Mampu membuat daffar custanter uiviuls penasahaan jasa

2. Mampu membuat damar sopler untuk w'udum jama
2 Mampu mengeniry saldo swal piutang untuk perusahaan |asa

4. Manspu mengentry saldo mval utang antuk perusahaan jasai

Setiap perusaboan selalu memilikl saklo sabdo pluteng dan ubang
periode balu vang ada kaltannya demgan periode yvang akan dikerfskan,
Untik mongelols larma  putang dan  utang maka aplikas MYOR
menyediakzn mens Card File <0 Card List

W e DR

 —gprh Las T et |

L 3
T p— | Bd

'rll-lrfm:n-lll-ll-rl- l.l,=ﬂ
n | =
T Qi iome = F;T; - Foguerm = . --.
Gambar 4.1 Tampilan cord fite untuk membeat saldo plutang dan utang

Pasla Cord Livt ini tersedin empat eelompok atama yadty Cextomer,
Suppiier. Employee, dan Persomal. Dart keempat kelompok utama inl




watg akan digunskan utuk saldo plutang adalah Cestomer dan untuk
salde uwtang adaluh Supplier. Kedua menu tersebut digunskan untuk
ety saldo awal plidang usaha dan utang usaha

A, Membum Data Pelanggan
UFnak dapaa eniry saldo awal prutang hares membuat beberapa data

pelanggan paida perusahaam jasa yang akan digmmakan schagal
corntnh kesus |:|.'|r|=. mindul ini alalah:

| Kode | Nama Castomer | At
CO1 | Pantl Asuhan “Al | [l Margatima No. 16
| Dkhbas” Madun—jawa Timur Kode Pos: §3111

Mo Telp: D361-445673
| Email: adikhias 1 238 pmailcom

Chz I Sanggar Tan UL Aneleasari No O7F
"E¥fmanda® | Madiun-jawa Timur Kade Pos: 63111
; Mo Tip: 03&]-442693
| Emall: sanggartarielmanda@gmaitcom
cod | Klinik Sehat . Usadasari No. 12
| Uisada . Madiun-Jawa Timur Kode Pos: 65111
| Mo Tip: D361-435673
| Email: klinikschatusada@ygmas]. oom

.
Langkah- Eingkah untuk membuat data pelanggan adalah:
1. Membuka Cord file =¥ Card Lise 9 Customer < New




Crnrylsar 4.2 Flemibaka menag untul msembniat Karm o igiromer

Z. Seteiah kltk oew akan muncul informasi informas] sepertd

pumbar di atas yang harus dhisikan, antara Lo

d

Cord Tyvpe : Isihan dengan tipe bartu yang akan dibuag, untuk
karti pelanggan n‘ﬁa prilih type Cestomer

Nampe ! siian dengan nama pelanggan foustamer

Cord 1 lsilan dengan Kode pelanggan

Addres  : |sibcin dengan adamat dari pelanggan tersebuot

Gy Isikan dengan kota domisil pelanggan
Stirty Istkan dengan asal prowins pelanggan
Creuprry ¢ lsibcan dempan negarn domisil pelanggan
Fhaa IsHean dergan nomor velepom pelanggan
Earrai ClsiEn dengan alamal cemall |'ll'|-'|||£;:;.|||

57




5

Gambar 4.2 Tampilam asnd dnformadion wntuk membuat daltar
pelanggan

Langkah benkotnya mikan beberapa mformasi pada mena Sellimg

[hrtmis sepertd di hawah ini

a. Safe Lovauk Layout faldur yang diperlokan perusahaan unink
melalukan tran=lsi penjualan. Ada beherapa pilihan sepert
Mo Defoult Service, ltemy, Profesooaml, Time Aflling dan
Miscelfanoue. Karena balm ind ditujukan untok perusabaan
jaza maka kita hisa monsilih layout service

I Pacoiie - Acoeudt  Akun  sang  akan  digamalom  aRiak

perusaliaan ketika okan melakskan penjualane Aken i




diisikan dempan akun yang erkalt dengon pendapatan ulams
preEruasaliann
i ﬁ'l'-' Code: DisE pajal pasd o $aat mekalalcei pénjualan

ik Fraipht Tax Code Diisa pajak usitul beban enghut pendualan
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Gamibar 4.9 Tampikin Selfiag Details Uniuk FemBaathn Borto I'_I |T'. EgE

¢, Crstrter Termy nfmadin
1) Peyment is e Isikan dengan informast mengenad syarat
pemshayaran vang ditentuloin perusahaan. Adapan ontoh
syarat pembayaran yaitu 2000, nf 3k 300 nf 3 Ket 30;

Net 7 ikan lain sehagainya




W Im oo Given & of doys: Penjailan dengan  pembayaran
skan dilaloukan sesusl jumlah barl yang ditecapln
perisahasn

b, COD: Peajuslan dengan pembayarin dilalalcn secara
Tuifsal

. Prepoid: Penjualan dengan pembayaran dilakukan

milka sehelom harang atan jasa diterima

O o Pay of the Moatl Penjualan dengan pembayaran

akan dilakulzn dengan mnggal sesua vang ditetapkan

perusahaan
e, & of Doy of EOM: Penjualan dengan pembayaran akan
dilakulcan pada jumiah walau hari setelah akhic bulan
sesual yong ditetapkan perusahaan
f, Doy of Monch after EOM: Penjualan dengn pembayaran
dilakoukean pada suatu tanggal setelah akhir bulan
sedual deagan ying dlma.pun et tcatiaan.

2 Discount Dops: Isikun dengan batasan jiemslah hael untidk
v bl pestbcan diskion

3) Bakemce Due Days: Isikan deogan batasan jumish had
Jatuh tompa pembayaran piutang,

4) % Digcoust for early mygmr. Difsikan dengan jumlah
persentase diskon apabila membayar lebib awal

5) % Monthl Charge for Lofe Payment Diisikan dengan
jumlah persentase deskon apahila terlambat membayar,

=0

Klik 0K untak mespelemikan proses pembuatan data
pelangpan. Ukangl 3 langkah di atas sampal semuaa dafiar
pelangpan dibust semua




B Menglsi Saldo Awal Kartu Plutang
Langkah vang ddlu.l‘.lh setelali memnbait semius kKertu pelanggin
adalah percatatan slido awal karto plutang. Peocstatan sabido awal
Eummmmpmimm“m
menpecek esemann total semiin Kartu piotang dengan saldo akun
Plutapy Usaha [Account Recervable). Berikut daftar saldo piutang
yang akan dijadikan contoh kasas dalam modul ini:

Kode | gNama Nao Tanggal | Syarat | Saldo

Cuwstomer | Fakbur Fakrier Flitang
(Rp]

L0 | Pamti Asuhan | Fl- 1512017 | 2/10. | 1350000

| "l iehlas” | 150 /30

CO2 | Sanggar Turi | FJ- 312017 | 2/10. | 2500000

. Flmamda”™ | 2311 nf30

Cod | Klmik Sehat | P WARNT | 2/10 | 4a%0000
Usacla 2511 /30 |

| TOTAL | 10540000

Langhah-langkah untuk memasukkan saldo swal platang:
L. KiikSetup 9 Halances < Customer halances

-
[T T

L ]

S o

Faml ® el & il & ik &

“Giambar 4.5 Tampilan menu untuk entry sakdo awal piutang.

FElkiLeF =




Filih salah shku iaia pelanpean vang slown disd, misalmyd Padl

MAsidian "Al Ikklas" lala Blik Add sale

Gatbar 4.6 Menpakl (B keartu pelangean dan menpisi salda

3, Laslic KIbK entee unbuk memincilban fsseeeonl sl

2 i T
e -
#=flmw s eeny 1k R = 0
o T i
i
o
L i il Vil
| oy | oo i i B = i

Gambar 4.7 Tanspilan Asforion siele




Pata hstorico safe bl yang Barus dilsikan adalab |

h

e

fivrdees 1sibaan dengan Mo faktur
et Hikan di-mw tangpal faktir
Meste: Bi msee deagan Saldo Awal Phtang
Torw fecheding Tex: [sikan dengan jumlab ssdo piatang
Tax Code: Isikan dengan pajak yang digunakan saat terjadinya
piirtang. lika tidak ada pajak malka hisa daisi N-T,
Pada sat semma data terist, kil rrrn-rn'a[ﬂhn s |

semuz salde pivtang pelanggan teris semoa. Apabila salurub
saldo piutang telah ihi~entry, maka akan nampak gambar seperti
i hawah imi [mana Sue OF Botamee Anwurat i dan muncual
Congrarulotion, Kk ohase jika selesal

W ek e s

[w1}]
G Fah b pdbar 8 an i S
= Liegge T T o B T Ol
Tl P /M0 F
Lt Vs sy Bz e Balaen b b L
i o ¥ garc e demsmar il W

Gambar 40 Tampilan selelah selesal memasukkan saldo awal plotang

€. Membriat Data Pemasok
langhkah yang hanas dilakohkan untuk dapat mengeatny saldo awal

wtang adalah membust boberapa dats HAIRHSI Asspilier pada




perusalanon fasa. Dika vang alian dlgupnkan sebagal condoh Easiis

pada misddal ink sliilaln

Kode Nama Mlomat
Supplier
S0 AngkRss M, Kadin Patah Yo 19F M Al o Timsir

Elekiranik | Ko Telp: 436 1-9T7% 789
Ematl: anghasse]ekbiomnikd® gmail.com
L . Tabs Berslh . H. Baiden Llmiar Mo 970 M- i Teii
Wo Telp: 0361-37 389
Emall: Eoxkoher<ibifemal oo
skl . Voo Mesn . ILAEmod Yand Mo D5 Madiun A T
Lenphkap Mo Telp: 03683096483
_ Emuail: tekomestilengkapi®gmail cam
Lamghah- langkah membust doss pemasok, supebes
1. Membuka Card File = Card List <P Supplier <% New

o P

o e R T

— b

RN _ LE 2]

s

Gambar 4.9 Tampilan membuka menu untok membuat pemasok

B4




Selelaly Kk mew ahnn masol mformasl indarmesl sepertd

gumbar i atas vang hars (disiban antara ks

s Ciord Tvpe : sikan dengan 2ipe iril vang akan diliciak, untuk
Eairt i petndsalk maka pikih mﬂ'ﬁumllwl

b Nare i lsiban denpgan nama pemasok supplier

¢, Cord I} :lsikcan dengan kode pemasik

d Address : lsikan dengan alamat darl pemasnlk tersebt

e, Ciry Isilcan denmpgam kota domisili pemasok

. Stmie ¢ Isilzn dengan asal provins pemasok

g Courkrg Isilcan denpan neyarm domasili pemasak
h  Phoae Isikn desgan nomaor telepom pemasok
I Email Isilan dengan alamat pmail pomasok

alimulaar £ 161 § ampilam o ieferrindnnir uniel Eemeheat 456

'.||'I':|.I'.|.-|-.

ES




wl_ll_.h i |skkan Bebermpa nloermas] pads menud Bgdag Detmily

sepeeril di bawah il

F i ol s ]

|
feninn ' Fg = "ml-.... ' & i "l ' ek .5 '

gl maw i el ——

Pl -
Lol B

Gambar 4.11 Tampilan buprag dennly aniik pemsak

a Purihose Livoat: Lajyoal Takiur vang diperlukan perusabaas
wnfuk melakukan transaksi  penmbelian. Ada beberapa
pilihan seperts Vo Defeudl Service, [em, Profeisionl, Tie
diflieg dan Miscellomeus

h. Expense Accownt, Akun  vang  akan  digpmalan  uniak
prrasahaan ketikm akan melakukan pembelian. Alun ind
ifiisikan dengan opsi kebijakan yvang ditetapkan perusahaan.
Tay Code: Dita pajak pada saat melalmbzn peenbelan

d. Freight Tox Code; Dbl pajak untuk beban angloat pembelian

kb




o Costoutred Termas (hfoeymtion
1) Puwraent i Due: Bikan dengan informas) mefgenal 1yarl

pembaaran vang ditentukan perusaliaan

a]

h]

el
)

.

1l

In o Givere & of days: Pembelian dengan pembayarin
akan dilakuibon sesusi jumlah harl vang ditetaplan

perusahaan
COD; Pembelian dengan  pembayaran  dilakokan

secara tumad

Prepoif. Peinbelian dengan pembayaran dilalmbkan i
mulka sehelum horang ataa jasa diterima

1
On @ Day of the Manth: Pemehefian dengan pembayaran

akan dilakubkan dengan tanggal sl vang datetaphan
perusahaun

# af Dorys af EOM: Pembolian dengan Pembayaran akan
dilakeulcan pada jumlah walkty harl setelah akhir bulan
sedual ing ditstapkan perasahain

Doy of Moath affer SOM:  Pemnbellan  dengan
pembayaran dilakukas pada sustu tanggal setelad
akhic  bulan  sesuasi dengan  wvang  ditetapkan

prermmahaan.
2] Discownt Doy Tslkan dengan hatisan jumish harl untuk
mendspatkan diskon
3] Bokance Due Days: [sikan dengan batasan jumbah hari patuh
tempn pembayarmn utang.
4] % Msrawnt for aerly Mistkan dengan jumlah

presentass diskon apabils membayar lebih avwal

ET




5] % Mpathly Charge for Lote
juitilah persentase dishon apabilo terlambat membayar,

Klik OK untuk metyelesaikan proses  poembuatan  data
pelangean, Wangt 3 langkah f afes sampal semua dafar

pemasak ditmiar semia

0, Mengisl Salda Awal Karta Utang
setelah hmgu# semua kartu pemasok, langkah selanjutnym adalah
pencatatan saldo awal lartu utang. Pencatatan salde T Iml-n:l
pembanty  wtang/karty utang i dilskukan nuntuk  mengecek
kesamaan total semua lar usang dengan saldo alun Utang tsaba
(Accomnt Papoble], Berbuat daftar salde wiang yany akan dijadikan

l:ﬂmh bcassis dalam modol ini:

¢ Diisikan dengan

 Kode | Nama N Tanggal Syarat Sabda
Supplier | Faktur Faktur Utang

f (mph

iEIJ':I Anghasa FREAS | IN/R17300T | 3,511, mf3n #.51 0000

L Llehtromik 1

| 02 | Toko lersh | FDAZA | 20/11/2007 | 2/00,0/30 | 500104

| 503 | Tooko Mesti | FSM33 | 26/51/2007 | 2/10,0/30 | 2250000
Laen g - |

i TOTAL | 9.761 IIIM

Langhkak -langkash untak mengentr saldo awal piutang;:
1. Khik Setup = Balances < Suppler Halunces




L - = - =
Gambar 4.12 Tampilan cara membuka meno antuk enény sabdo awal

HERg

2. Pilkh malah shi nams pelanppan vanpg alan dill mi ulanya

Anpleasa FElokironik lalu klik Add Parchose

'!.-'-'I_- _--'

Gambar 4.13 Mengahtilkan karu pelanggan dan mengisi saldo




Lailii Te=kiis eoflor diflus meimncidklin istoicdd ooy

1 :-:r'l--.- b aar =

3 | 1
Gambear 414 Tampilan historical purchase

4. Pada fmstoricad mrichose Inl vang haris diisikan adalah
PO §: lzikam dengan nomor pesaion peémbolian
h  Dhare; Isikan derpan tangeal Takdar
<. Aupiplier Iny # |'ﬁ'l dedgan omor fnbiar dan pemasok
d  Meomo: s memn dengan Saldo Awal Utang
Totod fechrdimg Ty Isikan dengan jEmlah sadido urang
I, Tar Code: lsikan dengan |jenis pajak yvang digunal@mn saa
terjadinym piatang. [ika tidak ada e dbisl M-
i fodn dsilem dafim fod wany acda yang dikenaloan a1 transeksl
5. Pailda saat semua data tenst Kik Record. [sikan SR FeTiEa
gl uiang pemasok (o] eEme Apalbsla seduruh anbilo wianp

belab dliemtry, makn Chur OF dolonce Amauel Kp 006 dam muncul

Comgratinotian. Klik ciese jika selesad




BABV
Mengelola Kartu Perlengkapan,
Peralatan, dan Item Jasa

%rtd.lh mempelajar matesi paita bah ind, siswa dikarmpicin:

L. Mampu membuat daftar  perlemghapan  don peralatan  untuk
perusahiaan a5

£ Mampu mmembaat daftar item fasa untuk penisahaan jasi

3 Mampu mengentry harga pokok perlengkapan dan peralatan untuk
perusahaan jase

4. Mampu menpgentty harga pokok Hem e yang dijual untuk setiap
[E1=1

Fitur imventory bechubungan dengan persediasn dan bergung untuk
mengelola  persediaan perfengkapan  dalam  ssbuab  perisdiadiaan.
Pengelolaan mi dimakudkan uatuk peagenidalian dan jugo peiggawasin
terhadap persediaan perusshasic

A Membrisat Daftar Perbenghapan

asticlom menggunakan fitur Imvemtory, lita membaat daltar perisd aan
baik pedengkapan, peralatan, maupin Mem jasa vang ditawarkan oleh
perusahaoan. Berikat data p-:'rl-zn;gkql;.n perusahoan yang |:|l|qu.11.|.|J|.a|1

T R o
1 (Beli[Rp] | Ry

| Par-01 | nmr.,-.-h "Rinsa :-l..lu.ﬂquu t 30 Buah 26000 | THOLODOD

Per-02 | Detergen ™ Mada Putih 00 gr | 20 Bk 21000 | 420000 |

Per-03 | Pemstib * agclin Lemon 5040 | 15 Bolal 10000 | 150,000 |




Hode |

Per- 04 'n-:.n.n Pakalan” Raplko

. rx-r-|:|=. T'nl. ||||;I “Ealin Ji"'ll:'l|1||

r;p- -l.'ll'l B il o et I'.|||'l.||-| '.l':ll!- mi

F'|.I|.|:l-'

Plastik merah besar

|'|. |:r=|. J-'I.r.nb: ||I1.l||| i |J'.|.|||
H - I:l'II '|l.| |I-|-. Hll!d

I'l':r ]II -|-|I.F.|]'“

| Pera1 |

E'il:;llhl‘-\..

Namus Porbenghkapan

| Quantity | Harga
 Bell (Ryp) |

§50 | 20 Botnl | 100000 |

| 25 Aurlei 1 1zo0a |
(10 Boal | 25000 |
| 2501 by ] "xulr.-
IFT T u"I:l | 1500 |
[4Hm | sS0000 |
|Sroll | 17000 |
[ hush | 3000 |
Total |

Lingkah mamibunl fGalnr persediann perlengkapomn wilalah:

1

Khik firur Inventory <* ltem List % Now

Jusmslaal
(Hp]

o LJLRLIEL

300004
.-.m.ml
SO 000
00,004
200,000
05,000 |
-J'u'u-.'ﬂl ]
1.775.000
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Gambar 5.1 Memdbsiatr Damar Porlengkapan

lHikam informasl terkait profil persediscan perlengkapan yang

akian dibaar
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Gaambar 5.3 Mengisi informasi daltar perlenghapan

Aclapun mfvrmasi yang peris kith Ketahal

i Mewm Numbes diisl dedgoan kode peclengloapan yang akan
ihibuas.

b Naree: dsish dengon nama perlenghapan yang akan dibaat
Berd tamika ﬂ!lll.‘lll.‘.‘. ilengan meng-klik kolom EKotak pmla sis
kin tulsan [ Buy Thus e dan § Movendory This ftem. Lalo atur
E‘.'l'.n:-n:.'.ul:l:r.lur.'l nya ke akun Perlengkapan
{ Huy Thix ftem dan § Inveabtory Thes Jtemn cicentuny karena
peerlengkapan hamya dibeti dan sehagal stok avtuk digenakan,
ﬁ.lh artuk dijual

d  dsset Accovwt  for  fbewi g Imventony  dilst dempan  akom
Pedengkapan [/ Supplics st Accowmt for ltem  nverdory

mirupakan jenis akun aset vang digunalcan untukl item

LE|




- ol =

| Uyl Bmeicbrg srmarsaer o w7 s e sl

persedinpam vomng dibust Karena dalam sab Bal 6l RBics
imginbual persedioan perlenglapan. inalea kit arabkan pada
akiin perlengkipan

3. Selanjuiniya, Klik tab Buying Detalls, sikan Enformasi tevhail

Dhertai] Prerrilseding

Feagem Tims mida Wy~

| Fpa e o Pyl bwdgaling |
b | A B [l o Bl 5 1P R e Pt lia
Loy L ol ey B
B = by pm S Liow

Shymman | i B erwiong sl
P il 18 T ad ¥
g e P palm

EET R T

e o e R e o e e Ll B e B R A Py o B T e L

i

. Gamiduir 5.3 Memglst inlemsuas dusdag dedoils

Adapun Informadl pada Bavieg Detsidls yvamg perlo  kita
kptahul sant mengis:
g, Stomdaerd Cost dieisi dengan harga beli atau harga ata-rata
ﬂ-nzln.'lu.u perkengiepan torsebut
h g Ume of Meomwre diist dengan satuan barang
perlongkapan vang dibeli
Nember o e per Buprag Uk dits dengan jumlah

minimum pada saat pembelian perlenglapan




h

Tuw Code When Hought didsi dengan pajek yang digunshan
Hil:ﬂ.pl!‘lﬂhﬂlll.

Mimismum Level for Bestocking Abert: diisikan dengan juimslah
minkmim  persedissn  peclenghapan  yang sla  sebeluin
dilakukan pemesanan kembali

Primery Swpplier for Heorder: disikon dengan pemasok otama
dan perseliaan pridengkapan tereebut.

Supplier ltem  Mpmber diiskan dengan kodde  persediaan
perlengkapan dar pemasak

(hefawlt Rearder Quendrhe diisikan dengan jumlah standar
setap pemesanan periengiapan

A, Kk 0K

B Mengisl Saldo Awal Perlengkapan

Langkah selanjuinya eetelah  memasubdkan daftar perfengkapan

adalah memasukkan saldo awal dar perlenglapan ving diperaleh

dard neraci al-l.l-n perfile sebelimaya Langkah-langkal untidk

mernasubkan salids awal perlengkapan adalah sebagal berikut

I Kk Inventory =% Adjast Inventary

2 Lalie akan munoal tampllan sepert garshar 5.4 Isikan informasd
terkait saldo awal pérlenghapan satu persatu. Adapun informasi

ying peris kita ketahin saat mengisi sabdo awal:

tnventory  fournel Nember; diisl dengan pomor  jurnal
peerlengkapan, jika ada.

h fer: ablisi dengan tanggal awal memasukizn salilo paval
v Mame: ditsl dengin catatar. seperti Sakdn Awal Perlenglapan
o fseen Nismbar: dissl dengan kode porlenpicspan




o Cheamfitye dii=l dengan Kudntitas awal perlenglopan.

I, Eide Cost: dissi dengan hargn sabwen pembetion perbengkapan

¢ Amoa: tidak petie digsi korena nantl akan olomatis Teris
e talal hangh saluan dikali desgan Kusaniitas awind

Arvcownr: dibnl dengion akwti perlen g

Givrybad G Mengind saldo awal perle oe ke jpan

1 Langhkah terakhir, klik Record
Mdapun cara lain yang dapat ki gunakan saar mengisi saddo
awal porlomglcapan
I Klik Inventory <% Count Inventory
Alcin  mustul  tampibin sepertt ok Isikasn  jumlah  awal
perbenghapan pada lwolom Counied HANYA  PADA
FEHLERGEAFAMN




Lambar 5.5 Menglsi jumlah aval persediaan perienphapan
b Klik Adjust Inventory, maka akan muncul tampilan seperti
pambar & hawah iml 15: kolom Dt Adiestment Accamnt

dengan akmn vang terkait dengan Perlengkapan

FpTem—m— . N =5

L'l £ e &, A
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Gambar 5.6 Menyesuaikan ahon perlenghapan

L,




4 Klik Contimue 9 Opening Balances

3 kesmudian. miencul timpllan sepertl gambae 4i hawah ini. sikan

iAlormasi vang Dot ok i Juies morminal salde awal perie pikeepan

praaika Koloen Unidt Cost.

Gambar 5.7 Mengisi saklo awal perlenghapa

h. Hikan informasi salde awal petdengkapan pmda form yang

isediakan

Bk Reonrd

i, Membaat Daftar Peradadan

Barikut daftar pecalatan yang dipakai pada peprusahaam i

: Kann: | Sab Harga Jurmelah
| Mode | WomaPersute® lotw | on | (g | oy |
Alil-0] sl Cuicl L Elwil L T AHIE] 11, | (ELEHD
"Panuueni Twin
| - TIII! Il. - - - - -
Alar-02 | Msin Coo "LG Fop | [t oA EANED ZH.HELLCHHD




Kode Nama Peralatan | hSan- | Swiu | Harga Jiemlals
! | btas | am | (Rp) | [Bp)
} _ Load®
{ Mar-03  Setrika "Passsonic”

| Umit | 330000 | 1AS0000 |
| Alol-04 | ACTanhasonic” | Umit | 5090000 | 1HL180.000

Alat-85 | Miga Setrika “Tub|* | Uit | de0noo | Lo |
L Alnt-0h__ femuran_ 5 [ Unmit | 470000 | 2350000 |

i, %

Alat-07 | Lagitop Asus |1 | Uit | S59H000 | S95H000 |
| Alat-08 | Printer Canon Pooma | 1 | Umit | 2390000 | 1950000 |
| Alat-09 | Musa |1 | umit | 70000 | 7OALO00 |
| Alat-10 | Muarss L0 | Uit | RS0.000 | 1.500.000 |

Aln-11 | Rak 3 [Uait| b20000 | 2764000

Alat-12 | Kallnslabor 1 | Bmdt | 250,00 250000

TOTAL | 67.670.000

Eita dapat memasukkan bagian peratatan sebelah memasuklan sadao
gwsal perleiekapan. Cara entbil é]ﬂ..:r peralatan sama deagan Eetika
meiishbual  diftar  perlengkapan.  Langkab-langsah membiaat  daltag
peralotan adalah sebaga beribt

1. Klik Inventory =% Item List % New
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Gamhbar 58 Miembual daftar peralaian
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Isikam Imformasi rerkolt profl perdedidan peralofan yang akan

ililruadt.
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Crimlear 5.9 Memgtad |alarrmash daltar pse s Cam

Actaprin tnformasi Yang perisn Kita ketahal

ftevm Nienher: diksi dengan kode peralatan yang akan dibumt
Name: diisi dengan mama peralatan yang alan dibuast

Ber tanada ﬁnmup_ dengan mengekltk kolom kotak pada sisi
ki tulsan [ Buy This Item dan / |'.'|'.'|.'n|rJa' Thiy ftem. Lalu afur
fipked ocrarnt mya ke akun Peralatan. | Sy Thiz ftem dan |

fnvenfory This Item dicentang karema peralatan hanya dibell

E::.::I'l.u.g:u sink uniuk digunakan, tidak untuk dijual
il

t Accovmt for lfemi  Iewemioryn  diisit dengan  akun

Peralatan /Eguipment at Cost




Elik tabh Buying Detalks. [sikaa Do
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Gambiar 5. 1 Meopisd nformas boving detail

Adapun misrmasi pada Bywag Detwily yang perfu kita ketahol

LEAL Mengls

Staiern Codls delsl demenn luiroa el 5lai [Rares rasa=rati

H'I|:|I|' lm peralatan tersehl

Eh'.'.'u.ll ifnie of Measure diksl frmpan satuan Barang poeralitan

vamg dikeld

Warfer oy Nerads pEr Bigoag Umif:  diis densan  jumloh

iminbmaiem guida want pe i selinn jeeralatsn




i Ty Code When Howght didsi dengan pajek vang digunaan

sl saa pembeliin.
4. Kk DK

0, Mengisi Saldo Awal Peralatan
Langkah selanjumya adolah memasukkan saldo momenal awal dan
peralatan yang didapat dan saldp akhir bulan sebelumpya. Langkah-
angkabh untuk memasukkan saldo awal peralatan sama dengan
ketika memasuklan saldo awal perlenglapan sebagai berikut
I Klik inventory = Adjust lnventory

== FRENTORY 7
T eSS
T o L ot

== LRl B ] Apfeian e
Ll L L
g Bl s, sy | L e s 1
L -
== pan aga Trngre e
l L
Vo pere for-w ﬂlE
;l-l:tLl-H- =i Trammmrneny = liggpey = -i.l-lﬂ-l-

Gambar 5.11 Tampilan nowal adfust fnventory

2 Laduw akan muncul tampilan seperti gambar 5.12. Istkan informasi
terkait saldo awal peralatan sato persatu. Adapun informast vang
periu ldia ketahui saat mengisi smaldo awak:

a. fmeentory  fournmd Nember; diisl dengan pomor  jurnal
peralatan, jilca ada
b ihzte: diisi dengan anggal avwal memasukizn sald e awal




¢ Menna: dilsl demgan catatan sepecti dakda Awal Peralatan

il Ao Mimber ditst dengan Kode peratatan

¢, [hedrbify: diisl dedgan kuantita awl peralslan

[ Eiwdt Cost: dibsi dengan harga salan peathefion peralatan

g, Amaoaes tidak perlu diml karens nanti akan atomatis Lessi
dengan tatal harga satuan dikali dengan kepantitas awal

h.  Acoeunt dilsl dengan akun peralatan
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G 5.12 Mengksh sabilo awiil persloths

b Langhkah terakhir. klik Record,

Adapin cara lain yang dapat ldta panakan sant mergal sakdo
awal peralatan
I Klik Inventory =¥ Count Inventory

kan manoud tampllan seperti Inl WEEEn jimdnh awal peralatan

pada kolom Counded HANYA PADA PERALATAN.




ki lear 5.1 Memgisl junslab avwal peralatin
1 klik Adjust Inventory, maka akan muncid campilan  sepert
gnmbae B Bawah imd A8 Kalom Oefoiell Adivstmeat SAcooia i

dehatin ahaim vame terkall denpgan Mecalatsi
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Gambar 5.14 Menyesualkan akun peralatan

B4a




4 Klik Contimue < Opening Balances

3 kesmudian. miencul timpllan sepertl gambar di hawah ini. [sikan
inlormasi vang terkandt dan jugs nominal salded awal peralatan

pranika Koloen Undt Cost.

R P pap— R |

Gambar 515 Mengisi sakdo awal peralatan

B Klik Record

E. Memlneal Dalftar Wem s vae Dol
Herikut acdodah dattar ftem jasa vang dijaal pada perusalaan inL

Kusde _ Manua [i=a _ Heterangan | Eatuan _ Harga (Bp)

LON-1 | Laisnidry Kimijpl® | Cecls Ketiggp e Satrika Ed= 10 AHKD

. Lk -3 . Laisuliy Kering . Selriks Saja . I'l'i'. . ET1E

LOM-3 | Paket Hemad . Caaid s K imyd + S rdis . i) T . 0
.1 7 [

LON-4 | Paket Hemat | Setrika Saja | SOKG | 190000
Setrika

(¥
L




Seqelah memnasiilixan salde awal perlenskapan dan juss LE al#taii
Laig kb selanhiinye Eita memasikknn dntuk Bagian daltar [fem lada
yang dijual Cara memlusd dalir em jEss vang dijual sama deagan
Eediks memibual daltar periengkapan mmoadpien daltag |ll.-rd.l'. i
Laigkab-Lkingkilh membiaat dEafar rein jasa yang dibost adolah
sehagal bertkur

I KRk Inventory =% ltem List = New

3 Isikam informas tedkait profil tem jasa yang dijual vang skan

dibuat,

ambar 5 06 Mengisl daltor (neen pass yanp ofjsal

Ml apien bnforinash yang ek BEin ketahial

a.  Mem NMipnher disi dengan kode item jasa yang akan dibuzat

BE




b e didsl despan maimo e |asa yang ok obat

. Berd tanda centang demgun iengeRINE Rolom kotak pada sdsi
kil nudisan { Sell Thiv e Lalu sdar sikved acconnt mva ke
kK |".'II-.|.Iil.I|.lII."|l'.'Illlr.'é
Untuk informas terkall 1 Buy This Poem dan | favestory This
E.'JI tidak dicenrang karena jasa hanya dijpual

il fcome Accownt for Trocking Sobes: dilsl dengan  akun
E'F.I|.L;1.J1HII."'-|"'-'I.'|' inreme
Klik Tab Sellimg Details |sikan Informasi teroee Detmld

Pemjualan
Tl i e
o | e | Tt [ e T I
L% 1l | i [ s
I'-_-"-h-_|r—| e i ek st b S P . N e R L]
—'I-|l LTEL T M bulger bmlieeE P i | i rilames
Erdkis L | g o | gk Dol Pare =

isiihar 5.0 T Memglsl indormadi selibvar delbons




Adaput informasl pado Selling Detalls yang perbu kita ketalsd
“.a: mengisl:
a. Buge Seltfag Price: dilsd dengan harga jual dase pada wwemjasa
yang dijual
b Seltiag Umit of Meesire: disi dengan satuan item jasa yang
ﬂnnL
¢ Tay Code When Bmrght didsl dengan pajak yang degunakan
pela saad penjualan

1 Klik 0K




BAB VI
TRANSAKSI PEMBELIAN
UNTUK PERUSAHAAN JASA

%ﬂlh mempelajar matesi paita bah ind, siswa dikarapian:
L

ﬁmpu men|elagkan  entry  transaksi pombelian  perfengkapan
spcara tanal manipan kredit,  tPankaksi retsr pembwiian
Erle—.ngir.uparl secara tunal mawpun kredit, dan transaksi pefunasan
utang bag peresihaan fas

Mumpu mengentry fransaks pembeltan perengkapan secarn tanasi
manipun kredit, transaksi retur pembelian pedengkapan secara
tumal mauvpun kredit dan transaksl  pelumasan  stang  hagi
perumahaam jasa

Mampu mengecek Kebenaran jurial pembefian, retur pembelian,
dan pelunasan utang.

Apilicsi MYOH mesyediskan menu unviuk pencatatan transakst yang

berkaltan dengan pembelian yaltu menu Purohases,

b

Parchases  Register: Memu il digunakan  ustuk  mseaamplikas
rebapan jurmal darl selieruls transshEl yang  berkaltan  dengan

prernbiclan
Poy  Bidly: Menu ini digunakan untuk memasekikan  transaksi

pembayvaran utang kepadla pemasal) sepplier,




3, ﬁ-l!ul'mrthmt meni it digunalean untul memasukkan tramsaks
pemnbelion baik securn tunal maupan secar kredit

1. Print/Eoell  Purchore  Oedery menu ind digunakan  untuk
mengemall/mencetak daftar pesanan yang tefah dibust kepada
auppl'lrr..fp-u:umi.

5. Prnt/Bmail  Remittorce  Advices: menu  digunakan  untuk
mengemail/mencetak nata prﬂhz].mrnrl kepada supplier/ pemasok.

fr.  Tramsection Jermad: Menu ind digenakan antulk melihat hasil semuaa
mrnal yang telah dimasukban,
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Gambar 6.1 ':E-'J:lnl.plinn meemu purchovey

A Pencatatan Transaks! Pemilsellan Secara Tumal
Berikinl bulidi pembelian secara tunal pada perusshaan yamg harus
dicatat
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Langkah-tanghkah untith memasikken transaksi pembelian secara
tunai adalah sebhagal berikut

1. EKlik meng Purchase = Enter Purchase

M
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Gambar 6.2 Tampalan menu enter pirchase




L Pllih salah =3u penis talapan transaksd pembellan yong san

dimasuklain pada tanda pansh putih
[ T— Tep— S

Gambar &3 Tampilan memilih tahapan transaksl pembeltan

Fada opsi versobut ada beberapa pilikan

s Cheore: Digunakan apabila pevusahaan hanya ingin mensbaat
ikaftar pesanan saj

b Oreler: Dpunakan apabils perusahaan telah menginmbkan
sairal pesnnan harang Evpadn pemasos

c. Mith [Mgamsakan apabila perosahsan menerimma tagihan atas
prembelizn yang dilakukannmya.

[ikn pada snal tidak terfapat keterangan prases penshedian
pada tahap apa maka bis dmsumsiban bahwa  transaka
pembelian tersebut berupa agihan yang diterima dan pemasic

A KHk pada tanda yang ditungulk panah patih untiuk memilib nama

e

a2




Gambar 6.4 Tampilan memilih nama pemasok

Filih pemmasok Toke Bersh [menyssuaikon di soal yung akan
iHherjakan), lalu pilih Use Supplier.
4. RKarena transdes pembelian bunad, moka termin harm diubah ke

Ca.n

—

L :

Ganthar 6.5 Menpubiah termin
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Cara menpabah termlanya vaiiun REK tanda paial putih di
skiipriieg Eullisan terms lalu akan muical bmnpilan Credid Terss
Pl Prevaierel O Due e CO0UEF Qalu klik OF

i, [Hikan informasi teckall pembelian barsh g sebhaps bkl

T P, L
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ey Sl Mg P oe
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liambar f.6 Melengkapd infirmasi pembelian

g. Ceklis poda Tax Incusive disesuaikan dengan soal. fika harga
dalam Bktur d| soal sudal termasuk PPN 109, malka ookl

tetap dicentang. Mamun, |ikan fakior dalam saal behon




bermasal PPN maks  celdist  dihilinghan  agar  dapat
iiperhitunghan pada kalom Tox ditawah obel sistem.
Purchose & diisl detigan No Gskiur pemibelian
mnﬁlusmumn tanggal terjodinya trnsaksi
! diisi dengan jumlah barang yang dilseli
ftemn Number diisi dengan kode nama hq.:“ﬁnléith
I, ihescription akan otomatis terisl setelah mengisi knlom fem
Number
g FPrice diis dengan harga satuan barang yang dibeli
h. Totwd meupalan jumlah tagihan yang akan otnmatis terisl
setelal mengisi kolom price
| Vo diel dengan pajek yang digumakan dalam transaks
permbelian bik tidak ada bisa dips N-T, bila ada pilib FFN
| Fregphr duist ks werdapat blaya anghkur dalam pembelian
tersebut. fika tidak agda malka tidake peria dikst
k. Kolom Pold Tockiy harus diisl seaial dengan nominal di tolal
amint, Karena peimbellen in dilakukan :-E-m.l-.l.l:url.b
G Longkal cek kebesaran jural adalab kiik Crel+R dan akan

maincul tampilan sepert] pada Gambar 6.7.
7. Setelab itu klik Ok lahi Beooed

E A -3
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Gambar &7 Tampilan jumal tramsaks pembelian tamsa)

Fencatatan Transaksi Fembellan Secara Kredie
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Langkab-longkah memasukkan transakst pembelion keedit:

I

=
-

Klik menu Parchase =% Enter Purchase,

Kk padda mnda vang ditunjuk panal patih untuk memdlih nama

premasik

i

LamEnr b.E Tampiban wi@ i [HETTR

Filih pemasok Anpkasa Elolotronik [menpvesualkan di soal vang

ahkan dikerjakan). lalu pilih Use Suppllor

Isikan Informas teckat pembelian barang sehagil borikui

i CeklEst poda Tas efesdee ibisesainl kon despsn sonl. Jlka harga
dalam faktier di woal sudah termasuk PP 109, maka celdist
tetap dicentang Namun, jika fkiur dalam soal belum
termasuak PPN maka ocklist dihilangkan agar dapat

diperhitungkan pata knlom Tar dibawah oleh sistem

g7
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liambar h.9 Melengkaps informasi pembelian

b. Ternm bisa disesuailan dengan waal, jilka sudab sesual tidak
perly dinhah, la belam sesuad bisa dinkah dengan menpklik
tanda panah putih disamping "Terms"

c. Purchase # dita dengan No faktur pembelian

i ."In.'ar.lll'..' dengan tanggal terjadinya transaksi

e Rl diisl dengan jumlah barang yang dibeli

{,  Ttem Number iblisl dengan kol nama barang y.uu;a'llu-ll

g Deseription akam atomatis terdst wrtolah mengisl kedoim Mem

Migidigr




b Price dilsl desgan hars salean barang vang dibed).

i Tedal merupskan jumlah tagihan yang skan ofomatis terisi
setelal mengisl kalom prce

i Tox diisE dengan pajak vang digunakan dalam transaks
premmbelian ila thilak ada biga diist ¥-T, hila ada pilih PPN

k. Frewght diim jika terdapat bisya anglout dalam pembefian
tereehut. [ika thilak ada mala Hdak perle diist

5 Langkah cek kebenaran jurmal adadah kit Cerl+R danm Sean
mincul tampilan sehagal berilout:

P I
S TR

L Rl
[ LR
NN

Gambar 610 Tampiln jurnal transaksi pembelian kredi

o Setelab itu klik Ok lalu Record.




L. Pencatatan Transaksi Retur Pembelian Secara Tanal
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i Bgdw e fin T8
(LS U T e
hifidRmidal e @V & Tormps 0 l=wwerpe) Fuli
[ et S
rore [T I;I-'\-- - i—h - .i.r-
Manban
B inia e dst e aTeTy T sle i ey ey Smn s
aewian W wules ~
I'.';-l"u-.lrui' L Y s B Pl L L T ML
Bl g =TT
3  Twade  Thotessgen T T T .
ad | e L e i il 5 Rl £ i I
Ry £l
. S g P e
Brbm =g L kg @ LM Sy T TTEaladn
A e
(R i g

Langlah  memasukkan  transaks) setur pembelan tunal  sebaga

berikut

1, Klik menu Parchases <% Enter Purchase,

2. Mlih mpama Suppler yaitu; Toko Anghssa Elelaronik kiilc Lse
Supplier,

1Ky




Gambar &0 1 Memilih sipldier

3. Isikan informasi et pembelian sesoal dempgan tampilan di

bevweah mi

L Smremm i S

Gambas b, 12 Melenphapl informas) retus peembse | kan
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Paa kolom BN berl tanda minus [-] seldngga price, Tae, dan
Totw! Amoust berlst tanda kurang °f )0 dengan  tijuan
e rgrnEl ||ﬂ'|luh b ramg wang velah dibeli

4. Langkah cek kebenaran fumal, tekan CTRL+R sehinggn msicul

Recap Tronsaotaon berikur

Crambarr 613 Tampilan recop Eransocbos tetur pembellan l
5. lika sudak klik OK pada Recap Tromsochan kemudian Record
tramsalesi
Setelah  transalesi  dbrecord,  selanguinya  adolah mencatat
pengiembalian kas yamg telah  dibayarkan karena  pembelian
dilakukan secara tunal dengan cara berikut;
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1. Kk Register podya jendels Purchase ¢ Enter Purchase,

£y . -
e —- | - — -

Liamirar i 14 Tampllan searster

o, Filkh Keturn & Dellts pada |endma Murcbase Hegpador lala kKlik

Recelye Relund.

-i';'.-h—'-' ]

Gambar 15 Tampilan refurn & deluty




3 Lenghapl Sedtle Returns & Debits stpertl tarmpilan di bawah ind

4 Doy £ iy II.1'..E:I|-I-||- i = &0 20NHT
P

e 5 Sdled [ BLLES
e Pl | Bl AT T b

Gaitalkar GBS Tampilan sedtle redtra & dedy'ly

Adapnm inforimasi yang hanss ditsikan, antara lain

a. Depoifl fo Acoownd: disrahkan pada sumber alain untuk
pengembalian kas

b Al Received: berisd nomibnal sang vang akan ditecima
kembiali.

¢ Paymend Methoo diisikan dengan metole peperimaan yang
thigunakan.

il Mermi EI:H'IL'upnn heternngan transaks,

it (V& dies| dengan nomor buktl tramsaks

[ hate diisi dengan ol l:’lw-akal

4. Sebvlum di-record. langkah cok kebenaran jurnal tekan CTRLR
srhinggn ditampilian Revap Transactions berikut
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Geamibar 6.17 Mecap frnsdction penerinann kembull wang

5. lika sudah benor Kk Gk, lalu Record

0. Pencatatan Transaks) Redur Pembelion Secara Kredit

Jricerssee
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Langhkah memasukkan transaksi retur pembellan brediv sebagsi
Berikut:

1. Klik mesu Purchases <+ Enter Purchase,

I Pilib mama Suppller valtu ; Anghkasa Elekironik falu klik Use
Supplier.




Gambas G0 E Memilih suppdier

b Istkan informasi retur pembseliam kredst sesuai dengan tampilan

i banwrah 1

s
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Mg m ey | ] o m— o g

Gambar 6. 1% Melenglapi informasi retur pembeslian
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Paa kolom BN berl tanda minus [-] seldngga price, Tax, das
Totw! Amoust berlst tanda kurang °f )0 dengan  tijuan
m:-:u;urmglju&'nlah b g wang velah dibeli

4 Langkah cek kebenaran jurmal, tekan CTRL+R sehinggn musicul

Recap Tronsaotion berikur

Gambar &, 20 Tampdlan recoyy tramaction recur penvhelian kredin

S ika swibah klik OK pads Revap Tramsrcton kemudian Record
transaksi
Setelali transaksl di-Necord, selamjutiye  adalah - mencatat

pengurangan utang pada buku pembantu utang dengan cara sebagal
e rabaat:

1. Klik Register pada jendela Purchase = Enter Purchase.

Ljury
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Gambar 621 Tampilan register

L. Pilth Retwrn & Debits pada jendels Purchose Negeser lalu klik

Apply to Purchase.

: [ . -

Gambar G.2E Tampilan return & dehits

L
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Gamhbar 623 Tampilan settle return & deléts

Klik Amount soplied sedajar denpan transaksd |'l-\.'|!I|"I'I|.i|| LRI
ilretur, demgan memperhatilkan Mo Faktur, tangeal dan jwmlak
puliila kaloen At

4. Klk Besoodd agiathila jumlah Ouf of Smlirce sudah Bpl .-

E. Pencatatan Pelunasan Hang
Pembwelian secam kredil akan isemimbulkan teqalinya utang, Seftlap
perusalaan memgiainyal kebijakan untuk pembayatinnya
i, Pembayaran Lepat walkctu sesual batas waktunya

b. Pombayaran lohih awal sehingga menimbolkan dishon

§0Y




£ Pembayaran melewatl batas walktuy sehinggs  mentmbulkcn
i i

i  TAJ-E
Firmged | 11 Dwswrriei J0F

LB+ Warmaslak -

e T

prr i 1.0 B,
Devgus 1t Dhd ord T8 it Bt Jth 121 1 i
betewge | P deey ey SUILTILT R0 Fnae i 1
LA Tapa ok T [T
g A
e [benai —

Langhah-kingkah memasukkan transsksl pelunasan ulsng
1. Pada menu Purchase pilik Pay Bills
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Gambar 624 Tampilan membuka pay bills
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Tentukan rekening vang akan dipunaken untuk Ferm ki yar uling
paila comtoh saal di atas mengeunakan bank mandirl. Tentukan
naima swpplier yang akan dibdovar thgihannyva yaita Toko Mestd
Lengikap

T TR
Fopefi B I

Lengkapl  Informasi mengenad  tagthan wtang dari  suppiier

tersehul. Adapain informad vang perlia diisl, anlaras Lain:

A, Pap from Accowad: diarahkan Ke suinber akon vang digistiakan
uditisk melakulian pembayaran

b Supgplier: diaralban ke nama pemasok vang akan dilinasd

hutangnva

11X




i Chegoe Moo dilsikan dengan nomar bulcl transaks|

il Dare: sHiskan dengan tangg] transaksl

£ Amsoraal diRikes dongan ol ikl hutimng vang akan difbyar

L KIEK sejsjar dempan lutang yang aken dibayar pada Bolom

Arrraian e Ao el
LY = =

o Py e B o In lli-I L ] Lpepr & B0 T NN

g i | e Paensen

il [ lewr Sy g Db bl
[ T—TTCE

" s il | Formnmr @l Py (e [recwe Dullss ol 7 Tam
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Frrrn @ b B ey il Tn o Doyl Vi on’ iy

£ Vil

Iad.;'lli.'lﬂl"||..EI:1..'-'|-.-.|I'I'||.1H:'I.[!-I infrirmasi pay faills

Kirema pembayaran dilakukan lebih dan 10 han batas walou
iishom {syarat 2710, Net 30] maka pembayaran tudak diseriai

ikishoon f potongan




3 Langkah cek kebenaron jumal telan CTRLAR. maka aban muscul
Mecap Tronsecthan seperti di bawal b,

|" Rty Tt Py B |

| e |

a|! al ! |.|.-.|-.-...... __.. '
OH 1T Bk e R HLADE

| [ Ll (TS [T |

Gamhar 627 [urmal pelunasin otang

. .
4. il sudah benar kitk OK pada Recop Tromsoction lalu klik

Record.
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BAB VIl
Transaksi Penjualan
untuk Perusahaan Jasa

Setedab mempelajar mates) paida bab e stowa dibarapian:

Mampu  men jelaskan  antry trmsaﬁi-trnnnhil peEnjuslan  funa
inaupun keedit, retur penjualan, dan pénerimaan pelunasan piutang
buigi perusahaan jasa.

Mamjau ru-mwu}- tramuaksi-transakst penjisslan funal mampun
kredit, retur penjualan, dan penecimaan pelmasan putang bagi
pertisahaan fas

Mampu mengecek irb-:ru.lan jurmsal penpualan tunal maupun kredit,
retur  penjualan dan penerimaan pelunasan  piutang  bagl
perusahaan jas

Apdikasy MYDE menyodealoan fitur Sales yang akan menangani transaksi
peserimaan pesanin darl pelanggan, proses pembaatan ke sampas

ﬁngﬂn pelunasan pautang dan pelanggan. Menu Sales ini dapar
digunakan wntuk mencatat wapsaks) penfmalan, balk penjualan secara
tienal msaupun peejunken seosra kredit. Padas menu Seies terdapat

byt By ok Bragedane dhengan fangal masing-masing sebsagad serikur;

Sales Megiter: digunokan pada saar ngin menampikan semiaa
refuap trarszkal teckabt penjuslan.

Enter Soer: digunalean ssal memasiikion semea catatan tramsaksi
teriall penjialan
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Gambar 7.1 Tampilan mena smley

3. Recetw Payment: digunakan sant mencatat pembayaran piutang
Erl pelanggan

4, Pring/Email Retements dugunakan untuk mencetak atan melakulon
emall permyataan (keterangan ) terkait transaks] penjualan,

5 Print/Emed bwoder: digunakan umuk oeencetak atom melikukan
ermiall faktur penfmilan yang telal didmiat.

B, Print Recefpis  digunakan  antuk  mencetal buktl  penerimaan
pembayaran dan pelanggan

7. Tromarotion feurnml: digunalan untuk medibat atou mencetak hamil
dari pencolatan transaksi yang telah dilakukan yang berupa jurizal
Setelah memahami fungsi dan masing-masing  bagian, maka kita

bisa mulai memasikkan frarsakst penjualan tunay, penpualan loredit,

manipun pelunasan plutang

11k




A Pencatatan Transalsi Penjualan Secara Tunal
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Adapun langhah-langkabh yang dapat kita lakolen sntuk meacatat

transaksi penjualan secara funal sebagal benkut
E. ELE fitur Sales = Enter Sales.

" [ _——

Giamdrar 7 & Tampilan dalam @meer soies
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2. Pililk sama customer vang melakuban peimesanan josa atuu

ssidah melakaikan penjuatan dengan meng-Kik tinila ® pada
Kislivita customer [Hiat gambar 7.3 )
Filih customer yang melakukan trapssksl lahi ik Use
Customer, |ika customer yang melakokan wranseksi belim
aida dolamm daftar, maka kitas kitk Mew =% Masukkan
Informasinya | sesuailkan sja dengan apa yang ada)

I
rﬂl- R

TN
woger | Ve

-" =
LLE T S e

fmma Ty
L S

1]
L= & =

] [ L L] [T ]
Gamnthar 7.3 Memidlih cuslioirer

AT ==

e LA o e

1 Kemudian, skan muncul tampilan sepertt pada gambar di

bawah i Hilangkan tanda contang pada bagian Tax Incivsiee
jllen transaka yang digumakan sudah mengandung PPN,
KEarena kalau ndak dihilanglcen, maka pajak ywng akan
dikenakan menjadi dobel, Sebalibnya, jlba transaksi yang
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ipenakan el e apandung PPN, maka Bl centang poils
Tk P rais fve

ik lanvoiif Fasith [ee-serfingg pada Gadgpibin ponjualan |asa,
maka terfeblh dabisla hita abah oo forie-nya dengin
mets)adi syl iterm dengan cira:

A  Klik menu laynut dibagian bawah kolom penjualan

i [y © A

Crarrmilsar T A Memgotur lnvout form

b, Pililb layout item pada tampilan gambar 7.5, lalo ik OK
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rambar 7.5 Menguhah Iovomt form Be fem

Gambar 7.6 Meneialcen fox inclusive
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4. Atur syarol pembayaran dengan klik wnda panah di sampliag

{

tuiean Term.

C Temam el el s e

P [ [T T TS
Mmemys G [

fawuePamDus [§

i oot o L Pt T

T g [hep = L P [0

Deemar Damsi K0 ETO0
=y g s gl [H

5

Gambar 7.7 Mengatur syarat pembayaran penjualan tunai

Fada transak=s: penpualan tuma dimana customer melakuban

pembayaran secara langsungy/tunal, mala kita hanya perlu

mengist pada bagian Peyaent is Due dengan pilhan CON.

Isikan informasi yang berkastan dengan transaks) penjualan

tunal yany dilakukan, Adapun infermasinya sehagsi berikut:

A fovoece#t didsi dengan nomor bukti kfumya

h &m‘: diisi dengan tanggal terjadinya transalosi

¢ Coweomer POF diisl desgan  pomer  pesanan  darl
pelanggan, [{ka vk ada, alaikars sa5a kalom ini.

i Shig:  disd desgan jumdah josa yvang dijual Bepada
pelanggan.




By aerm

e [ Lolim "

05 i Py, by ol S W

i

Gaenbar 7.8 Mengis! Informasi penjualan tumal
flem Number dirsd dengan bode Lsa vang «ijual
Deseripdian: akan terisi olomatis mengkub kode jasa vang
dipilih
Price: diist dengan harga joal s
Dier%: ditsl dengan potongan harga vang diberilkan
perasahazn pada pelanggan, jila ada
Fatard akan tensl otomatis sepumbh horga dikalikan
dengan jumlah jaza yang dijual
Fze: ibiisi dengan kebijakan paak yang diberlaluhan di

perusahaan ketika terjadinya penjualan. fika perusahaan




mengambil PPN dari pelanggan, mnk peds kelom tax didsl
dengan M. Jika perusshaan tdakl membebankan PPN
kepada pelanggan, makia kalom tax diksi dengan N-T,

b Freight: diisi  dengan  Jumlsh  bisya  angknt  yang
dibebankan kepads pelanggan. jika ada. fika biaxya angkut
ditanggung peresshasn, maka kodom i dikesonglean saja.
ltka haya angkuat dibehankan I;up:d.:l pelanggan, pajak
disebelah kolom fresght dipilih PPN gka bhiaya angloot
tersebut dilensd PPN, jiks tidak dikenan PPN maka kolom
pajak diixd N-T.

L Pefd Tadgy: diisi demgan jumiab pembayaran yang
dilakuban pelanggan atau sejumlah dengan Togal Amount

m. Pastikan kolom Balowce Do adaltah Rp 00640, Elik Record.

K Pencatatan Transaksi Penjualan Secara Krodis
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Langhah-langkab yang Lu'ﬂ'.ﬂ umtul mencatal tronsakosl “uhu]u

leriedit hample sama seperti mencntat penjunlan secara tunal Langkah-

langkah untuk meacatol transaksi penjualan sevarn Kredit adaldb

sebragni berikin:

I, Klik Sales -» Enter Sales.

2. PMlih nama customer yang melakukan pomesanan psa atng sudah
melakukan penjualan dengan mengeklik tanda ® pada kolom

1. Pilih customer yang melakukan transakss, b idik Use Costomer.

4, MNilangkan tanda centang pada bagian Toex Inchuvive. Jika hargs dadam
fakr & soal sudah termasuk PPN 10%. maka coklis tetap
dicentang. Namun, fika faktur dalom soal belum termasuk PPN malka
ceklist dihilangkan agor dapat diperhitungkan pada kalom T
dihaweah oleh sistem

& Atwr syarat pembayaran dengan klik tanda panah dssanpd g fulksan

CusiTnner,

T oy P ey "l b e B @ -
£ [P T [y p— ] —
Pimmad T [T
Egmsa [l lis= =
& [lanmers is § ol Pamsss 0%
L T o e e

[P e L L S
[ T L iR

2

Gamibar 7.9 Mengatur syarsd pembayaran penjuakon kredit
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Padla transaksl penjualan loredit, sda beberapa inFormasi yang
harus ditsi pada bagian syarst pembayaran inl Informas) itu sdalab:
i Papiient i Due: diisi dengan opsi syarat pembayaran yang
ditrerikan. I.iaui'. syar# pembayaran seperti 2010, net 30, maka
il deregan faa Givea # af Days

h, Discount Days: diisi dengan umlah hard penode potongan
harga /diskon

c. Ralence Dwe Days Jdiss) dengan |amlah |an @b tempa
priunasan plutang

d. % Dizcamnt fir Early Poyment: dils: dengan jumlah persentase
diskon vang diberikan pelanggan yang melalulon pembayaran

piutany kebih awal

e. % Manthly Chorge for Lete Payment disi dengan jumilab
persentase denda yang diberilan porusahaan ketika pelanggan
telat membayar plutang

Selunfitaya adalah kitk OK.

. lsikan inforniash vang beckaltan dengan transaksd penjualan koedit

yang dilabikon. Adapin mformasinys sebugai betikal:

a lwvoiced: dilsi dengan nomor faktur.

b, E:rl!r: didsi dengan tangyal terjadinya transakoi.

© Eustomer POW: dilsi dengan pomor pesanan dari pelanggan. ik
tulak ada, abaibkan 5aja kolom i

ol. Ship: it dengaen pumlah jase yang dijual kepoda pelanggan.

e Rackender: didsl dengan jumlah barang vang dikembalikan. Jika

ada, biarkan kolom inl kosong,
f. Waurnibsrrs o iisl dengam kodn jasa yang dijusl,
g Descriptian: akan terish otomaths menggkati kode [asa yang dipdlih,
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Gambar 7. 140 Mengest inlormas penjualan kredit

h. Price: idils] demgian Barga |eal (3

L Dict: diis dengan présenlase polongan harga vang diberikan
preriasaiaan pada pelangsan. fiky ada

i Todans akan terist obomotis sejumiah haspa diBaliken deagan
yiilah jasa vieg difisl

k. Toar diis] dengan heldjakan  pajak  pang  diberlakukan o
prerasabaan  ketika  terpadinya penfuilan. ika pehisahaas
meigambdl PPN din pelangean, maka pada Kolom fes dibis)
dengan PPN, Jika perusabaan tidak membebankan PPN kepada

pelanggan, malm kolom tax dusi dengan N1

gy




L Fredghe: diiai jika oilka blaye anghut yang ditanpgung olel permbell
Kolom pajak diisl dengan N-T Jika tanpa pajak atau dilsi PPN |fa
dikenal pagal

i Pooid Today: didsi dengan sefumlah wang muka vang dibayarkan
alech pelakggen hepada perasahaan ot jika mensang bebum aida
pembayaran sama sckall, maka bdarkan kolom ini knsomg,

n  Klik Record,

Pencatatan Pelunasan Phutamyg

TTHL LAITHTET
| i A e, e L

T O D ol PPN S B BRL B0
Fergiine | T Durpw-sSops [5G

ey Tunm — @ ¢ Fiorews Dk FarguadLed : JLLE]Y
It wrwres o R TR {
JrliH By & WAL
Do g il [rrourd jotoe weges o ety e poack by o b I
AR TR Pals rpuan funtarl 2010 AeTEnagel & hireeTEe S0 |
[ g EaFan it [Cmr s o Efmirus g sl |
Pt e W )
& HLT Amal

Dalam aplikasi MYOE ada Gtur untuk melakuknn  pencatatan
pelumagan plutang vang telah dibayarkan dar pelanggan, yaim
Mwceive Pymeges. Lunglab-langlah untuk mencatat pelunasan
plucang adalah sebagal berikoue:

I Klik Sales < Receive Paymants.

1y




2 Pilih rekenlng [Depoad fo Socoudf] svang dipgusakasn dabk
menerima pembavaran Jdarl pelanggan serio naia pelanpgun
vaung metmbayar plutangnya

i Vedpmsf = = =

fprp el i e

L&

P pom

Cammibar 7,11 Menenmukan akum pellinasan plsang

siban  Informasl  teckast  ds nEgdn  pelamassn  phitang  dan
polamgEpnn wrsehul. Inlormasl yang perls Bt s s#elah memiilih
I |_l|-|.l'|'||'.|_= fakitia Custoimer. antars laln
i, rove qliisl dengan womalr buktl pemsbayaran plotang  olel
ﬁf’--u'-uu..lll
b, [hafe dliigl idenpan tangpal tramsakal pelimasan nidLiig
v, Amommr Beceiveidt dilsl despgan  jumiab  pembavaran yang

diterima perusaliann

LiH




i, Mewnee ddisi despnn citatan alan Keteraigan Teanisake]

@, [Recosuml: aHesn terksl otomatis jika  pembavaran  Belum
il Bl periode diskon,

I Amorsd Apodbal klk araen! dppied sejajar dengan fusiida
trafsaksi piutang vang dibayar. |ika i Klik pada bsgian i
maka nilal ameunt received akan otomatis terist. Pastikan

paxla baglan (ht of Rafenoe hemilal 0

= gl ke s 191 B s b g [ ] Bl =a T T
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Gambar ¥.12 Penerimpan pembayaran plutang

L Klik Revord
Catatam; [IER Ingin maelihat ||'|-|..I|'| fransakal [Mecap Prursrcdian ) st

jaimainya bagaimana, sebelim di-record bisi klik CTRL+R.
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BAB V1II
Transaksi Penerimaan
dan Pengeluaran Kas

Setelabh mempelajari materi paida Hﬁl:ﬂ. alswa dikarapcin:

Mampu menjelaskan entry transaksi-transaks!  penerimaan dan

pengelwaran kas Mhank bagi p:nm]mn jasa.
Mampo mengentry pengeniryan iransalsi-transaksi peperimaan

dan pengeluaran kas/hank hagi peusahaan jasa.
Mampu mengeeek kebenaran purnal transaks: penernmaan dan
pengelizamn kas.

Sipdilcarsa B mem fitur Bankin ang digunakan antbik
Pyl i Vang dig

memaukkan transaksi penerimasn dan pengeluaran ke yang tidak

berkaltan dengan pemasok maupun pelanggan. Pada menu banking ind

torilapat hEhtha fitur dengan fungsl masing-masing sehapal berikut:

.

Spend  Mome:  digenakan unfuk mencadst fronsaksi
pengeluaran,/ pembayaran ks porssahaan

Rank Register: digunakan  umtuk melibiat  tampilan  ringhasan
Hnulu.l i b b

Recetwe Mony: digunakan sntuk mencatat transaks| pemerimaan
ks i luar eglatan operasionol perusahaan

Propare Blectronie Pawrent: digunakan untuk menyimpan transaks|
pengeluatan dengan dana dar cek

Pt Chepives digumakan uniuk mencetak cek darl perusaliann.




f.  Recoacile Accownts: digunakan untul pencatatan terkalt relomsilinsl
anh_

7. Propore Bmok Deposits diguiakan uniull meockat transakal yang

erimaan dana dari cek

R Print/Emeil Remittance Advices: berfungsi  untul - mencetak)/
mengirim eread nata pembayaran transakss untuk pengeluaran cele

8. Tromsechion furmad berfungsi untuk menampillan semua jurnal
yang telah dimasukkan.
Transaksi pada perosahaan jasa pada omumnya hanya

menggunakan dua fitur, vaitu Spend Maney dan Recenve Money.

T

roe] BANEING
et 1L IR

. il ¥ i LI TE S

i
arwy Clrwew Faemaey L #

Ham resey dopras Frepeen Hesp Lrpre
[ RS T

L] - “ i
STl Fsrmam g S frSe g Tww e jros-—, E‘E
TElmim = Fem T wrpmspzs) W Famem ™ ARy A W

Gambar 8.1 Tampilan menu banking
A Transaksi Penerimaan Kas | Necetve Moaer]

Langkal -Lingleah untuk enemasakkan transaksl penerimann kas
pada menu banking adalah sebagal berikut:
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1. Klik menu Banking 9 Receive Money
\ il E R §
S s ez bt o Paeigs tempy f
L
g Eer § e el P i - -
i e B ¥ ien Py | janf
Fred P
L] - - “
SardT it Paamwas dfAckd g D eeeiies s nE-
ALEL T I Fwl Vi ey W ETEE T demorn W
Gamthar .2 Menu receive imongy

2 Pilih akun yang skan digunakan untuk penerimann kas, dalam
canitah soal di ates melahsl bank mandi.




Giambar B3 Tampilan memilih akun antuk penerimaaan

3. Isikan semua infnrmasi vang diperiokan untuk mencatat transaksi
penerimaan kas sesual tampilan di baweadh ind

_-llh-lH—. -

Gamndiar B4 ToampEah me masukkan ransab=l penec madn ke
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h

Depasnit to Avcoumnd arahbkesn ke aleun Bank Manilie.
HIEE1I|!;!-I.IH'M|.I.IL': pracla botak per fecligive
(T} # dlissh diengan nonsor baled transaksi

Dt cliisi dengan tanggal terjadinya trnsaksi
Aot Receive isikan dengan nominal yang dierima

Memo diisl sesoai dengam keterangan transalom.

Acer & dipilih akun tandingan dari bank mandir yvang herada
ifi sehelah kredit saj Dakaom contab ind pilib nomas alom 3-
10 [Medal Cotra) karena transabsi inl berupa pepyetorsan
mipdal

Name alan atomatis terisi setelah mongisi Acct#

Kolom Amourt akun otomatis tens) setelah memasukon
Mmmﬁadim Receive.

Knlom Tox diisl N-T, karena transaksi ind tidak dese rean pajak,

- hetelah semua Iinformass di atas diskan selanjuinya adalah
mengecek kebenaran jummil dengan Giea kik CTRL+R dan ahan
miencul tampilan sepert] pada Ganihar 8.5,

. Apabila jurmal trapsaksi sudah selesai klik OK pada tanspilin
Feciy Bransaction m receive Momey Falu kKlik Record
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Gambar B5 Tampiken frmal transa¥si penerimann las aniok setomn
mnital

B, Transaksl Pengeluaran Kas [Spend Money)
Langhah-langhkah untuk memasukkan transaks penpeluaran kas

mengrunakan Spemd Money sdalah sebagal berlkut:

LEEL NP R ]
ji A, i
LS B

i L
L Fl o E R L
Targps J| D= ST

flnas e iBrumia Farmmms i reiauresmg
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=T,
o LTS S 1ty = b= Tl L P
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L S A aal
L TS Immhaj
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1. Klik meny Banking ¢ Spend Money

- . g =
= R =]
= -
W~ e w o =
e Tpkim L . b o ] f——y— L&t ]
el g = el (Sejgeriiar g il Fleiy
L
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Gambar H.6 Tampilan men wpend rancy

2. Pilih akun yang akan digunakan untuk pembayamn kas dengan
menekan tombol tanda menekan tnmbol tanda panah ke basah

i s=hedah leterangan pay from ocoount.

o g i P (1120 [t
fomy o8 F i

Gambar B.7 Tamilan mem i akean stk et i b g A
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13H

lsikam semmua nformasl dar scsl untuk mencatal ransaksl

per b Kas, sesual dengan timpllan Gambar 8.8,

a. Pay from Accownt @ Arahkan untuk menillh sumber kas yang
ihgimakan dilam transaksi. Pada comtah soal vang digunakan

p]!ih. akun ks kel

i Hilangkan tanda centang pada kolom Tax indunive.

b Chegue No dilsi dengan nomer bukti transaks

Ehate diisi dengan tanggal terjadinya transaksi

Amaownt diist demgan sominal transaksi,

Momo deisl dengan keterangan transalkesi

Acct # dilsikan demgan akun gebelab debits atau akun

tamdingan pepgeluaran kas. ﬂﬁu:n oo soal yang digunalcin

arahkan akun pada Uiang Gajl dam Upash karena contoh

transakst yang digunakan merupakan pembayaran utany gajl

balan Movembaer

o Nere don Amoand akan efomabls teclsd setelab mengial kolom
Acet # clan Amount.
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4. Langkah cek kebenaran jurnal odaleh ik CTHL R selringes skan

mnesl tumpilan sebogn berikat.
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LGambar B9 Tampilan recap farasectior jurmal pembayaron ks

5, Setelah iranssks] pufial behar ElE OK fada Becup Tresisaciog in

Spend Money lilu klik Record
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BAB IX
Pencatatan Transaksi
Jurnal Umum dan Penyvesuaian

9]
Setelabh mempelajari mater rldw-ﬂld.dl“i]hn'lphm

L. Mampu menjelaskan entry transakst umum lainnya dan transaks)
whdﬂnma:hhrmmmpurmmnm

£ Mampu mengemtsy  ramaksi umum  lainnya dan tramsaks|
penyesuatan ke dalam buki jurmal umum perusahaan jasa

3  Mumpu mengeoek kebenaran jurmal umuam.

Sedabh mempunyad fitur wituk transaksi yang berkaitan dengin Banking
Punchase, dan Sales, myob juga menyediakan fitur khuswus otk
transaksi vang tulak dapat dimasuobkan kedalam tiga kategori di atas
yaitu fftur Record Jurmal Entry. Fitur inl dapat dibuka pada meni

Account - Reqord Journal Entry,

Gambar 9.1 Tomvpilan record forrmal emtny




Menu Record Journal Emtry dopat digunakan untuk e labenkan
pencalatan peayusutan peralatan, pencotatan penvesuslan pacla akhir
pericde akuntanst dan tramsskesi-transaksd yang tdak dapat masuk
dalam kissilikasl fuminag, Povcfimess, maupuin Sales. Contohnya, iransaks|
pertukaran altiva sejenis vang tdak melibatkan pembayaran kas. Pada
meng in kia perla untuk menganalisis jumal secara manoainya
terlebibh dabulk, larena untuk pepcatatan hamss dilalulan secara
mandiri pepestuzn akunnya maupun posisi umuk debit kreditnya.

A Tramsaksi Penyusutan Peralatan

AT LaLralay omor BRI ]
i Tt M LAD Maaiun T L Desemoa 2
W1 MR

brpada | Eapur Persbawaim
[ ]
fi ST . D P AT W I
Faroyuiiita 5 et Datamadni B ebweig B 600 N0

b pw i Dwartuga ciwh
Titra

L o)

Enﬁmh- - langkah memasukkan ransaks penyusutan aktiva tetap
adalab sehagal beriloat ;
L Klik menn Account < Record Journal Entry,
& Asllkcan informasl terkait penyusutan pernlatan yang akan dicatat
sepert] tampikan di batwah ink
A, Generud focrma # izikan dengan noamor hakth transaksi

1laz




B Ehate sl dengan Lingeal penpusitan peralatan | peiyusualan

bindanwva dilakukan akhir pericde].

o e dbisi |.'-r'|1|.ﬁ Keterangann singhal enbang ransakisl

ik Acet & pikan dengan ke akun yang digunakan untuk

imeiscalal tratsaksi

¢ h'ﬂwlnﬁm otomatis terist setelah mengis kode akun

. ikshit diist dengan jumiah nomanal yang di akan debet
g Credi disi dengan jumdah nominal yang akan di kredit
B | —— _ma
i Bl b T =
arrmn Larm il B
e
B e B i ey !
: ; .: ::'I:.l'l il 1 1AL L
i
LR ] 0=
LR e bpm ] WG E

Conpmlsar 9 2 Tamplan pencatatan frmnsaks| pemmasutan perdlacan

3 Untuk mengecek Rebenaran jurnal telmn CTRLAR, Jika transaks

sydab benar bisa & kiik Record,

Ea3




B Transaksi Pemalaian Perlenghapan

| TP AL Y | A =l 5
T T 1 P - i (D i P
B EHET1 BT AL
Foapmia . Hspeee Freemasaan
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Pt ] e L
Calenrysah an siwbs [ BT 1
Trdiwa
Hoars

Langhkah memasuklkan transaksi pemakaian perlengkapan adalah

sehagal berikut:
1. Kiik menu Inventory = Count Inventory

=
e 111 L

- - -
fodhe S s b o T S g e
. =2 L
Bt e E sy |
. o0
TR R S EHE.
Tilmind = Foee Trpmemr— Emprrs b W
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Pada lendela Cost Divenifory Dotk jumiah perlengkapain vang
masil terdedia padda  kaebam Copnled Kemodlan Elik Adjdst

lE%enlory.

_:"q_....ll-h-h-l.

i
L]
a
]
a
]

Ganihar 4 Medsisl pee| et ke pa i rard T

Palda Tampilan pendels Adjust Dnvengory  pilih aluan Befban

Perlengkapan pada Defmuid Adhirstmedl Aocount lolu klik condinse




Gambar .5 Meimlfil akgin wniful pepresdalan perlenglapsii

4. Lengkapl Jeeestory fow el N by, dinle dan @iers

[ o

Cearmbsar ©.6 furnal pemakaian pedengkapsin
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5. Untuk mengecek kebenaran jurmal ik CTRLAR, sepertl tampalaon
Do iR

Tt =

L ENE Bl Vsl s At B0

[ LA |58 Feierghapn U T
[~ ) 1THY P S m
- iy 1750 Pongn BTAED
i P Pt s Eofp o
- ek |'TST  Pislanghan =i T 1
Ll I-H Peterghpan Pt TR 1
[k | Bl Pelerghiger e ilii ]
il 6L P By Em
il LT e pnAnm

1. - —

bap |

Gambar 910 Mengecek kebenaran jurnal

_
B Apabila jumal sodah benar klik OK pada jendela Recap
Trinsactien lalu klik Record,

C. Tramsaksi Pencatstan Penyesoakn
1. Penyesumian pendapatan bungs dan biaya adminsstras han'k

gay
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Langiiih memasukican transnksi

A Elik menu Account < Record Journal Entry

e Lengkapl jendela Record Jeurngd Sdny dengan informasi yang
ibiprertukcan untuk Mmen@entry transalsi wiset

— e

i wi Sprk =il 0T 5
5 T T T — - w0 i 5 i
1 oy ¥ ! L]

Gasnbiar®. 11 Tampilai ey jurnad AP 3

L3H




¢ Klik CTRL4R umiuk mengecek kebenaran  jurnal - sesus
tampilan berikoit in
Gpa” ks e |’

R L
Bl 110 R M ) 0
Bil W0 Beespremmber  RDOI0N
il VD Prdgay e WIEIE

Gambar %12 Tampilan recop fransacron

Apahila teansobsd sudah benar klik 0K pada jeiadels reoap
tronsaction, laly ik Record.

2. Pemvesusinn Beban Gajl

CTRA LALMDRT Mormar BT

ik Ardanar, Wo, 10, Aedan _ _T-rl_i-l 17 Dy FIL)

epedd Bagien Peminuen
[ ] | Ml
tuddemo | Dts Pere e shhe perode:
gl S e i it R LADE.BSE, - e dhbiarparian taagped I Lasaart 2510

Defschiban St (rtau dak.
- Titre
ol
Langkah memasuklcan transakosi -

a. Klik menu Account =¥ Record Journal Entry
b. Lengkapi pendela Record fournal Emtry dengan informas yany
diperiuban untuk memasukkan transaks: tersebut.




| il Ll Mg FANS

LE &l P IEONE

Lasmlar 9.1 F Tampllan ey sl AJF 4

¢ Latgkah cek hebenasan jurmal sdaloh kiik CTRL=R, sehingga

miumcal tampilai segertl berikal

s g Nyt it i

i " wanrme r e nd el [ v

N sz [l ) =

i 133 wli
ru.d FUOE fPea omk o1 A
L FITE LA e ff Lt L B = il

Lambar 5114 Tampilon recmp fransnctien AP




il Apabils transsked telab benar, Kk OK pada wmspilan Recop
Tromsaction, lalu Kilk Record.

3. Penvesuaian Beban Sewn dan Asurantd

LT LAY ) Pirrmr ; AWLLT- S
! intan Arisae, Als 203 MAadur Tanggsl| 1L Cemwreber 200 T
BRI W W R

[ uapaly Fpee Famiieibean o
| D | MEFR

Wik rme  Dala S yruuesn s e peree:
B s - B i il ? B Y B
Mz ey b druerea A 185 B35S,

e L Lt -

[ 16 1]

Langkah lanpgiah memaswkban transaksi

o Klik menu Account Record Journal Entry

b, Lenglapl jendela Record fowrrad Entry dengan nfermasl yang
diperiubun umtuk memasublan transehsl wersebut [Gambar
1L15)

¢ Lampkah cok kebenoran jursal adalab kitk CTRL+ R sehingss
mvuncul tampllan sepert] pada l:-lml:qﬁ.lﬁ.

d. Apabila jwmal dicek sudah benar, klik DK pada tampilan
Recop Tromsrction, lalu idik Record.

151




R e e 2 el

= LR L ol = gl iy

v Eprinas B g -

ig

|3 LS - 7 S W =

T ey wll, LI 1] 1 N
kS [ Fl i 11
-3 o = T
g ] 1] |
B
il . ]

vl " .omill L | B

Lambiar 9.15 Tampilan emcry transaksi AfFF 5
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BAB X
Mencetak Laporan Keuangan dan
Backup File

9]
Setelah mempelajar materi paida bab i, Il'u"l diharapkan;

1. Mamspu menjelaskan  pencetakan Elp-urin keuangan  umniuk
perisahaan jass

2. Manspu menjElaskan pemboatan e backup antuk perasabaan jasa

ﬁ Mamipo mencetak laporan keuangan untuk perusshasn jas.

& Mampa membuat fle backop untuk perusahaon jasa

Fada saut seluruh rangkaan transaksl selesald dilakukan, selanjutnya
adalah mencetak laporan Kesangan. Laporan keuangan berguna untuk
mengevalaasi kinerfa sebuah perusabaan dan menggambarkan komilis
perisahaan. Ada Eu:hcr.'lﬁ laporan vang diperfukan eh heberapa
perusahaan di antaramya; l‘;lm'n:r:Wn:.{. o racd, seria arus Kam.
A Menampilkan dan Mencetak Laporan Laha Rugl
laporan leba nagh adalsh laporan yang keuangan vang menampllkamn
upsur pendapatan dan beban sehingga dopar dikesahul laba [/ rug
bersth saatu  perusahaan. Langkah ontuk memampilkan  laporan
mersehut yuitu:
L KIik ekl deopadown pada menu Reparts,
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Gambar 10,1 Tampilan menu reports

2 Klik Accouwnts = Profit and Loss [Accrea) = Customize

=




A b informiasl meapenal tanggel perlode Laporan laba rugl vang
akan ditampilkan pada baglan Advanced Fllters < Klik Display.
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4, Cara mengundish laparan laba rugl dalam Bentuk pdf, Klik Send
To dibagian bawah lalu pitib pdl Sedanghkon uniuk mencetak
laporan kiba rugl Klik Print

B. Memampilkan dan Mencetak Laporan Nerosca

laporan Neram [Posisi Kewangan) asdalak  laporan yang

menampilkan  komponen Aset Kewasban dam Modal (Carg

menampilkan Baparan neraca adalah sehagai berileut

I. Klik Reports S Accounts® Standard Balince Sheet =
Customire.

2 sl informasi mengenal tanggal periode laporan neraca yang akan

iitampifkan pada baglan Advanced Filtery =2 Klik (Naplay

em—r

e St | | e |
e g = ol
g W
|
B o o i il
Pl Wi | Tiaa 1o 2011 ] il
|

L= S o

P & e ¥ a=a "

Gambar 1005 Fengisian informas tangeal periode
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1. Berlkut ‘Camspmilan ooful Laporan Merdca/Posisl  Kediigan
Beberapa akun iga di-EIE untuk mengetalinl detablida trnmsakisl
viimng Berkaitan dengsn akitn tersebul seladia perode akimsntansl

ying dikerjakan
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Gambar 106 Tansplan lapdran neraca
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4 Cars menpundoh laporan neracs dedsm bentuk pldl, klik Send To
iibagian bawah lalu pllih pdE Sedangkan uniak mencetak
laporan ferkca KK Priat

L. Memampilkan dan Mencetak Laporan Arus Kas

Laporan arus kas mengpakan loporan yang merenjukkan am:n kas

masuk dan keluar perushaan dalam penode tertenbu. Langkah-

Einglah untul meEnampillcan aporan ams kas sehagai herilout

I Klik Reporis =% Hanking
2 Klik Statement of Cash Flow = Display
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Umirmlaar 10,11 Tamgidan mse s Samiing
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1. Berikut tampliag Laparan Ar s Kas

T et T i R | T 1555 il = s T - e i mer -
SMtomaent of Cash Flow
Docombaes 017
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fulmiliar 10012 |'_|||||.||_|_|| lap=ira Aris Kis

b Cara mengunduh laporan arus ki dalam bentuk pdl, klik Send
Ta dibaglan bawah labi pllih pdl Sedaspkicm uhtul meicetak

Liparian arus Has ik Primt




0, Mencetal jurnal Transaksi [ Transaction furmel)
HLI ingin mencelalk jwrnal transaksl selama 1 perode aluntansi,
langkak vang harus dilakukan adaksh sebagal ek
I KAk fitur Transaction | wrmns,

1 [Hikan tamggnl dadam 1 petiode yang akan dicetak

= = = B
;!T-llrll--l-l
‘HIIIT b p— ' i ' [ T Fgriuim T —— T L]
ikl e 100 R R,
1. P 1
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Cripmebsar L 1S Tampdlan bramsectiom jatiemal

A:J:EM beberapa opsi untuk mencetak jurnal transaksi:
§ nerd, wnluk mencetak jornal umuam

h.  sferrement. untizk mencetak jurmal peagediocrn kas

LEO




Receipts, utal mondetk jurnal penerimann ks
~ Safes, untuk mencetak jurnal penjualan
Purchrsss, uptulk mencetak jurnal pembelian
I fevendary, wiial imencetsl jurmal terlait persediaan
£ Al untuk mencetak kesebiruhan jurnal s periode
X Klik print antuk mencetak prnal
4. |ika tefah selesai, klik close.

[

E. u:mlnn File Backup Perusahaan [asa
Bockup atalah membuat cadangan dari file-file yany penting, Tajuan
pembuatan file dockup dilakukan entuk menjamin kewtubon data
ketika fike aslinya mln-ml kergsakan akibat virus dan sebagainya
Adapun  langkah- langkah membuat e bockwp adalah  sebagal
bertkut;
1. Ehk file = Rackup paida Toelbar meny

- (s iy
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Gcambar 10,14 Menu beckup




2 Tentuwkan pililen Seckup Nle, lau KK candinue

H'ﬂ-;.llh:l. Pof e e Db E_n—-bnﬂd‘
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Gambar 10015 Pilikan bockup file

3. Klik DK apabita muncul notifikasi sepertd pada gambar 10.16

S e e ket o e compuy s

]

Gambar 10,16 Notifikasi pongecekan flie

4. Tentukan lokast penyimpanan dan mama fle Secbup Sediahan
lokasi penyimpanan yang herbeda dengan flle axli
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4
Gambar 10.17 Lokasi penyimpanan flie bockup

5. Kk save untuk menyimpan Sle Backip,
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Soal Latihan

A Pembelian tunal;, pembelion kredit, retor tanal, retur kredit,

pembayaran utang

Transaksil

Tanggal 01 Desember 20017 Mo Huibet: KT-024
Dibell secarn tmimal kepeida Toko Bersih dengam rinclan sebogal
herikut:

' Q| Kode Kelerngan I Marga | Jumlah

i . E.ttu.n.l

{ 1 | Per-0d | Pemutih “Haydin Lemon 500 | ]|:|-[H:||:|| (LRI

| ml"

|5 | Per-04 | Pelicin Pakalan “Raplka 450 mi® | 10000 | 5nuu-:||

|15 | Mer-0h | Softoner “ Soklin 900mi® [ 25000 | 375000

Jumilah | 525.000
I"I'HI 52.50]

Total Termasuk PPN | ET?EH

Transaksi d

Tanggal 04 Desember 2007 Mo Hul:uéatl

Diheli kepada Angkasa Bleltonik peralatan dengan termin 2140
0,30 Dengan rincan sebagal hurthlt

@ Kode |  Keterangan | HargaSatuan | jumlah
2 | Alat-03 |EI:|11-:;| “Panasomsc” AZ0000 | G600
' .." Mat-05 | Mja Strika” Tobi® 2400041 LT

Jumlah | 1.140.000

PPN 114000
Total Termasuk PPN 1,254,000




1B&

Iransaksi
Tanggal 10 Desember 2007 M Bulit: RT-01

Dikirim kembali képsda toko bersth atas pembelian atas nata
kongan H.‘r-l:].tallnurl.g.gu]'.i desember 2017 dengan rincian:

'@ Kode | Keterangan Harga ‘ Jumlah
——— Siltuan
|03 | Per-06 | Softener “Saklin W0 m® | 25000 | 75.000
5 Jumlsh | 75000 |
PPN | 7500 7.500
Total Termasuk PPN | 82.500
Transaksid
Tanggal 11 Desember 2017 MNrmaor Bukti: RE-03

Dikirim hemball kepads Toko Anghkoss Hlekironlk stes barang
denigan Nomor Faktur Falkl tanggal 04 Desember 2017 untukl
rinelan sebagal berikut:

| Umit | Kode l Keterangan Harga Eﬂu.nnj Jumlah

L1 | Alae-0¥ | Strika “Panasonic” 30000 | 330000
: Jullllh. 330.000
. PPN | 33000

Total termasuk PPN | 363.000 |

Tansaksi
Tanggal 19 Besember 20717 Mo Buokh: C12-1

Dibayar kepada Tokoe Mesti Lenglap untuk pelunasan utang tanggal
2511,/ 21T No Faktur, F538.93, Dengan rindan

\tang Hp2. 251000,
Patongan
Jumlah Hpd.251.000.-




B. Penjualon tunal, penjualan kredit, pelunssan plutang
Transaksio
Tanggal 20 Desember 2007 MNo Bukt : BEM-0]
Deterima dati Klinik Seliat Usada Rpa. 59620k - untuk petinasan
plistang tanggal 25 Nevember Z017 NoFaktir FI-251 1 Dengan
FAMCLan:
Piutang Rpd.690,000,.
Patongan  Rp 93.B0{.
|umiah Rpd. 596,200,

Transaksi?

Tanggal 20 Despmber 2017 Mo BEokti; w-:l

Dipual kepada Panti Asuban © Al Tkblas®™ fermin 2,/10 0,340,
Dengan rinclap sehagal berikut

1] I-I:mIni Ketesangan Harga Jumalah

) 4 . i . 1 E-E.IZI.I.HI:I

23 LON-1 | Laundry Komplit 10000 | 230,004

|2 [ LON-2 | Paket Hemat Bompliy | JEE000 | 440,00

- Jumilah | &70.000
B PPN | 67.00
Total termasuk PPN | 737.000 |

Toanggs 21 Desember 2017 Mo Hulet | NT12-1
[Wjual secars tonal kepada Costomer Tunal dengan rinclan
sebiagad be ikt

-1




1568

0 Kode Keteramgan Harga Jumlah
Bl SRV ORI TR e T B | _ TO NECRTIRAOS
15 | LON-1 | Lsundry Komplix 10,000 | 150000 |
| 13 | LON-2 | Laundry Kering _EDM | 104.000
(1 |LON-3 | Palet Hemat Kompdit | 230,000 | 220.000 |
|1 |LON-4 [ Paket Hemat Setriks | 190.000 | 190.000
Jumbah | 664.000

PPN 66400 |

Total Termasuk PPN | 730400

. Penerimaan kas dan pengeluaran kas

Transals 9
Tanggal 22 Desember 2017 Momar Bukii: HHEM-3

M Citra | pemiBk ) memyetorkan dana sebasar Bpd 000,040, ke
an peeruashaan

Transahs 10
Tanggal 23 Desember 2007 Mo Huhlii “YKK-1

Dibayarkan kepada Maryawon Laundry Rp680000- untuk
pembayaran kekurangan gagi leeryawan bulan November.

. Transaksl terkait  rekonsiliasi, jornal smem;  dan

pemyessaian

Transahksill

Tonggad 31 Desembser 2017 Moanaor Buktl : BEM132-1

Jurmal pemyesuatan: peeyusutan  peralatan  Desember 2007
agbeaur Rpb ] Ba00.-




Transahsl 13

Tanggul 31 Desember 2017 Motnor Buk: BM12-2
Dita peisediaan peclengloapan yang masih temsedia:
| Kode | Namaltem | Kuantitas
| Peg-l Detergen "Rinso Malte 900" 2H
| Per-02 | Detergen " Daia Putih ) gr* 117
Per-03 Pemutih * Haydin Lemar 500 ml* 21
| Pert4 | Pelicin Pakalan” Rapiha 450ml” | 20
| Per-lls | Peveangi “Molto 450 mi” 13
Por-(4 Sodrensr ” Soklin 900 ml” 20
Pes-07 Plastik merah besar | 225
| Pur-0 Plastik hitam sedang a5
| Per-09 | Kertas Nota | 3
| Per-14 Ismlasi | 4
| Pur-11 Steples 2
Tranzsaks 1.3
Tanggal 11 Desember 2017 Momar Bukti t BMT2-3

Citra meminta kepada bagian pembuakusn untuk melakozhan
rekonaiiias: bank. Berdasarkan laporan dar pihak Bapk Mandird
le,-n:llrh infnrmasi sebagai berikoot

Pemndapatan Jasa Giro B 10, DD

Biays Adminisrasi Bank — Rp 240004,

Transahsi 14

Tanggal 31 lhumbt-&![ﬂ‘.f Mustranie Huktl @ BM 12-4

lurtsal penyesuwalan: Gajl bulan Desember sebesar Rpl 480000 -
abaan dibayarkan tanggal 2 famuari 2014,

EEY




Transaksl 15
Fonpggal 31 Desemlser 2017 Moror Baktl! BM12-5

Dt peci Vesdininn alkhir petode
Beban senwa Bulan Jansard  Rp640{00.-
Asirans| vang kedaluarsy  Rp466.000.-
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